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RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL DE LICITAGAO

PREGAO PRESENCIAL N 2 035/2015 SRP —-DPE
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS — SRP

Prezado(s) Senhor(s),

As empresas que fizerem download do Edital através da pagina da Internet da
DPE/MA www.dpe.ma.gov.br; ou acesso a pagina www.tce.ma.gov.br/mural de licitacdes, DEVERAO
enviar e-mail para o endereco cpldpe@dpe.ma.gov.br do recibo de retirada do edital e remeter a com
os dados da empresa (razdo social, endereco, CNPJ / MF, fone, e-mail e pessoa de contato). O ndo
envio dos dados ou envio com dados incorretos exime a Comissdo Permanente de Licitacdo da
comunicacdo de eventuais retificacbes ocorridas no instrumento convocatério, bem como de quaisquer
informacdes adicionais.— Anuncia¢édo de M. C. Barbosa-Pregoeira-CPL/DPE.

OBJETO:

Razdo Social:

CNPJ n®

Endereco:

E-mail:

Cidade: Estado:

Telefone: Fax:

Pessoa para contato:

Recebemos, através do acesso a pagina www.dpe.ma.gov.br, por e-mail ou pessoalmente,
nesta data, copia do instrumento convocatorio da licitacdo acima identificada.

Local: , de de 2015.

Assinatura

Rua da Estrela, N° 421 — Praia Grande/Projeto Reviver CEP: 65010-200
Fone / Fax (098) 3231-0958 / 3221-6110 / 3231-5819 — www.dpe.ma.gov.br 0
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PREGAO PRESENCIAL N° 035/2015 —DPE
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS — SRP
Processo n? 1695/2015 - DPE

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO-DPE, através de sua Comissdo
Permanente de Licitacdo, torna publico que realizaré licitacdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL, tipo
MENOR PRECO, pelo Sistema de Registro de Pregos em sessdo publica, no dia, horério e local abaixo
indicado, sob a égide da Lei n? 10.520/2002, Resolucdo n? 028-DPGE, de 12 de novembro de 2014 e
subsidiariamente pela Lei n? 8.666/1993, pela Lei Complementar N2 123/2006 e alteracGes, Decreto
Federal n? 7.892, de 23/01/2013, além das demais legislacbes pertinentes e das condi¢Bes
estabelecidas no presente Edital e seus Anexos. Este Pregdo serd conduzido pela Pregoeira e respectiva
Equipe de Apoio designadas pela Portaria n2. 002-DPGE de 9 de janeiro de 2015, publicada no D.O.E. n°
007, de 12 de janeiro de 2015.

1. DA ABERTURA

1.1 A sess3o publica do Preg3o terd inicio as 09:00 horas (HORARIO LOCAL) do dia 25 de Novembro de
2015, devendo os envelopes contendo a Proposta de Pregos e a Documentac¢do de Habilitagdo para o
objeto definido neste Edital e seus Anexos serem entregues na sala de Licitagdes, 22 piso, situada a Rua
da Estrela n® 421, Centro Histdrico, nesta Capital na data e horario acima mencionados.

2. OBJETO DA LICITAGAO

2.1 A presente licitagdo tem por objeto o REGISTRO DE PRECOS PARA EVENTUAL CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA para prestagao de servigos terceirizados de APOIO ADMINISTRATIVO, para a
Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, conforme detalhamento, especificacbes e demais
exigéncias previstas no Anexo | —Termo de Referéncia, parte integrante deste edital.

2.2 N3o sera admitida a adesdo a ata de registro de pregos decorrente desta licitagdo.

2. DOTACAO ORCAMENTARIA

2.1 Por ndo gerar compromisso de contratacdo a realizacdo desta licitacdo independe da previsdo
orcamentaria, as despesas serdo consignados no orcamento dos exercicios alcangados pelo prazo de
validade da Ata de Registro de Precos, a cargo da DPE cujo programa de trabalho e elemento despesa
especificos constardo da Nota de Empenho e do Contrato se for o caso.

3. CONDICOES PARA PARTICIPACAO

3.1 Poderdo participar deste Pregdo, os interessados que tenham ramo de atividade pertinente e
compativel com o objeto licitado e que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a
documentacdo e requisitos minimos de classificacdo das propostas, constante deste Edital e seus
Anexos.

3.2 Ficam impedidos de participar desta licitacdo as empresas enquadradas em qualquer das hipdteses a
seguir:

| - Pessoa Juridica que esteja impedida de licitar e de contratar com o Estado, nos termos
do artigo 72 da Lei Federal 10.520/2002 e decretos regulamentadores;

Il — Ndo poderd participar, concorrendo entre si, empresas integrantes de um mesmo grupo econémico,
assim entendidas aquelas que tenham diretores, sécios ou representantes legais comuns ou que
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utilizem recursos materiais, tecnolégicos ou humanos em comum.

lll - empresas estrangeiras ndo autorizadas a funcionar no pais;

IV - Empresas que se encontrem em processo de dissolucdo, recuperacdo judicial, recuperacdo
extrajudicial, faléncia, concordata, fusdo, cisdo ou incorporacdo e empresas estrangeiras nao
autorizadas a funcionar no pais;

V - Empresas que tenham sido declaradas inidoneas por érgdo da Administracdo Publica, Direta ou
Indireta, Federal, Estadual ou Municipal ou do Distrito Federal, por meio de ato que tenha sido
publicado no Didrio Oficial da Unido, do Estado ou do Municipio, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo; ou que tenham sido punidas com suspensdao temporaria de participacdo em
licitagdo ou impedimento de contratar com esta Defensoria Publica;

3.2.6 Empresas que deixaram de entregar servicos, materiais e/ou produtos, quando vencedoras de
licitacdo nesta Defensoria Publica;

VI - Que tenham sdécios, gerentes ou responsaveis técnicos que sejam servidores publicos da
Defensoria Publica do Estado do Maranhao;

VIl- enquadradas nas demais vedacBes estabelecidas no artigo 92 da Lei Federal n2 8.666/1993.

3.3 Empresa cujo objeto social n3o seja pertinente e compativel com o objeto deste PREGAO.

3.4 A simples apresentacdo da proposta implica, por parte do licitante, de que inexistem fatos que
impegam a sua participacdo na presente licitagdo, eximindo assim o (a) Pregoeiro(a) do disposto no
art. 97 da Lei n® 8.666/93.

4. CREDENCIAMENTO DOS REPRESENTANTES

4.1 Aberta a Sessdo Publica o(a) Pregoeiro(a) dard inicio ao Credenciamento dos licitantes ou
dos representantes legais presentes comprovando através dos documentos apresentados a outorga
com poderes necessarios para a formulacdo dos lances e pratica de todos os atos inerentes a esta
licitacdo.

4.2 Conforme art. 42, VI, da Lei n.2 10.520/02, para o credenciamento deverdo ser apresentados, 0s
documentos originais ou cdpias autenticadas por cartério ou previamente por servidor da Comissdo
Permanente de Licitacdo desta entidade licitadora, conforme abaixo:

4.2.1 Se o licitante se fizer representar por seu socio, devera este, para que se promovam as devidas
averiguacGes quanto a Administracdo e Geréncia da Sociedade, apresentar Carteira de Identidade ou
documento equivalente, obrigatoriamente acompanhado de cépia do Ato Constitutivo da empresa
arquivado no registro competente, devidamente atualizado no qual estejam expressos seus poderes
para exercer direitos e assumir obrigacGes em decorréncia de tal investidura;

4.2.2 Se o licitante designar representante legal, este devera apresentar a Carteira de Identidade (RG)
ou documento equivalente, bem como a Procuracdo por instrumento publico ou instrumento
particular, com firma reconhecida, ou Carta Credencial com firma reconhecida por representante legal
da empresa, conforme modelo do ANEXO Il deste Edital, obrigatoriamente acompanhados de cdpia do
Ato Constitutivo arquivado no registro competente, devidamente atualizado.

4.2.3 Para o exercicio do direito de preferéncia dispostos na Lei Complementar n2 123/2006 a licitante
devera apresentar a DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA (ME) ou EMPRESA DE
PEQUENO PORTE (EPP), modelo Anexo I, ou Certiddo Simplificada, fornecida pela Junta Comercial da
sede do licitante, para comprovacdo de sua condicdo. Essa certiddo ndo podera ter prazo de emissdo
superior a 180 (cento e oitenta dias).

4.2.4 Declaragdo dando ciéncia de que cumpre plenamente os Requisitos de Habilitagdo (Anexo V),
conforme exigéncia do artigo 42, inciso VIl da Lei n2 10.520/2002.
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4.2.5 O credenciamento deverd ser entregue separado dos envelopes de “propostas” e “documentacao
de habilitacdo”.

4.2.6 A cada Sessdo Publica realizada o credenciamento seréd conferido pelo(a) Pregoeiro(a). Havendo
alteracdo da pessoa inicialmente credenciada, o credenciamento obedecerd as regras do subitem 4.2
deste Edital.

4.3 Ndo serd permitido ao mesmo credenciado representar mais de um proponente e nem mais de um
credenciado para o mesmo proponente.

4.4 Quando a licitante ndo credenciar um representante, ficara excluida da etapa de lances verbais e
mantido o preco constante da proposta escrita, para efeito de ordenacao e apuracdao do menor preco.

4.5 As informacles contidas nas declaracdes apresentadas terdo presuncdo relativa de veracidade,
podendo ser contestadas por qualquer interessado, o qual terd o 6nus de comprovar suas alegacdes.

4.6 O(a) Pregoeiro(a) podera, a qualguer momento, requerer a documentacdo que entender necessaria
a comprovacdo das informacdes declaradas.

4.7 Somente as licitantes que tiverem credenciado representante, na forma do subitem 4.2, terdo
poderes para usar a palavra na sessdo, apresentar lances de precos, bem como manifestar-se apds a
declaracdo do vencedor, imediata e motivadamente, a intencdo de recorrer contra decisGes da
Comissdo, assinar documentos e ata, onde estard registrada todos os atos relevantes da sessdo, e
praticar todos os demais atos em nome da Proponente.

4.8 O (a) Pregoeiro(a) poderd, a qualquer momento, requerer a documentacdo que entender necessaria
a comprovacdo das informacdes declaradas.

4.9 O licitante que se retirar antes do término da sessdo considerar-se-d4 que tenha renunciado ao
direito de oferecer lances e recorrer dos atos do(a) Pregoeiro(a).

5. SESSAO PUBLICA DO PREGAO

5.1 Apdés o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes das empresas
proponentes, ndo serd mais permitida a participacdo de outros licitantes, prosseguindo o Pregoeiro
com o recebimento dos envelopes contendo a proposta de precos e os documentos de habilitagdo,
correspondentes a este Pregdo.

5.1.1 A sessdo podera ter 02 (duas) etapas, 12 etapa para recebimento dos envelopes 01 e 02,
credenciamento e abertura do envelope proposta para andlise por parte da Comissdo que ocorrerd no
dia 25/11/2015 as 09:00h, e 22 etapa para rodada de lances em data comunicada no encerramento da
sessdo de abertura ou em data posterior a ser definida pela CPL/DPE.

5.2 DA ENTREGA DOS ENVELOPES

5.2.1 Os licitantes deverdo apresentar toda a documentacdo de habilitagdo e proposta de precos no
dia, hora e local citados no preambulo deste Edital, em 02 (dois) envelopes lacrados e rubricados
no fecho, em cuja parte externa, além da razao social, esteja escrito:

ENVELOPE N2 01 — PROPOSTA DE PRECOS ENVELOPE N2 02 — DOCUMENTOS PARA
HABILITACAO

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO| |DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO

MARANHAO MARANHAO

PREGAO PRESENCIAL N2 00XX/20145 PREGAO PRESENCIAL N2 00XX/2015

Data e hora da abertura. Data e hora da abertura.

Razdo Social e CNPJ. Razdo Social e CNPJ.

Endereco completo do licitante. Endereco completo do licitante.
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5.2.2 Nao serd admitida a entrega de apenas um envelope.

5.2.3 A Proposta de Precos assim como os Documentos de Habilitagdo, sdo documentos licitatérios e
apds abertos os envelopes serdo juntados aos autos do Processo licitatério, ndo podendo dele ser
retirados.

6. DA PROPOSTA DE PRECOS

6.1 A proposta deverd ser digitada ou impressa por qualquer meio usual, em papel timbrado do
proponente, sem cotacles alternativas, emendas, rasuras, entrelinhas ou omissdes, encadernada ou
grampeada, devidamente datada devendo estar rubricadas e a ultima folha assinada por representante
legal da empresa, e consignar:

a) Nimero do Pregdo, razdo social da proponente, nimero do CNPJ/MF, endereco completo, telefone,
fax e endereco eletronico (e-mail), este Ultimo se houver, para contato, bem como dados
bancarios tais como: nome e numero do Banco, agéncia e conta corrente para fins de pagamento.

b) Nome completo do responsavel pela assinatura do contrato, numeros do CPF e Carteira de
Identidade e cargo na empresa.

c) Descricdo detalhada dos servicos ofertados em conformidade com as especificacdes constantes do
Termo de Referéncia (Anexo 1) deste Edital.

d) Proposta de Pregos, indicando o prego unitdrio mensal e valor total da proposta em algarismo e por
extenso, em Real (RS), na _gquantidade mdxima prevista ja incluidos os impostos, lucros e todas as
despesas incidentes, essenciais para a prestacdo dos servicos objeto deste Pregdo.

e) Planilha de composicdo de custos e formacdo de precos (incluindo vale transporte para todos), que
demonstre a composicdo do preco unitdrio e total, informando qual a convencdo que serviu de base
para a formacdo do preco apresentado. Devera ser informada a Remunerac¢do do funciondrio (salario
base + adicionais previstos em convencdo coletiva e insumos) que deverdo estar conforme termo de
referéncia, sendo oportunizado ao vencedor a correcdo de indice que esteja em desacordo com
percentual legal.

e.1) Os valores propostos sdo de responsabilidade exclusiva do licitante, estando inclusos todos os
custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
que incidam direta ou indiretamente na prestacdo dos servigos, sendo que a alteragdo destes para
atendimento as exigéncias legais serd permitida ao vencedor, que ndo podera apds modificados os
indices, acrescer ao valor da proposta apresentada.

f) validade da proposta: minimo de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua abertura.

f.1) a auséncia de indicacdo do prazo de validade da Proposta de Precos podera ser sanada pelo
representante antes da proclamacdo da desclassificacdo.

f.2) A falta de data e/ou rubrica na proposta somente podera ser suprida pelo representante legal
presente a reunido de abertura do envelope “Proposta” e com poderes para esse fim.

f.3) Indicacdo de endereco e telefone de escritério (estabelecimento de representacdo da empresa
em S3do Luis-MA), bem como o nome do representante.

f.4) Caso o envelope com a indicacdo externa “Proposta de Precos” ndo possua o conteldo exigivel
neste procedimento licitatério, estara o licitante automaticamente excluido, independentemente do
conteldo do outro envelope.

6.2 Serdo desclassificadas as Propostas que ndo atenderem as exigéncias do Edital, bem como as que

apresentarem preco, superior ao limite estabelecido, tendo-se como limite estabelecido o valor
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estimado; ou ainda com precos unitdrios ou globais manifestamente inexequiveis, bem como aqueles
que ndo atenderem ao art. 44, paragrafo 39, da Lei N2 8.666/93;

6.3 Em circunstdncias excepcionais, a DPE/MA poderd solicitar aos licitantes a prorrogacdo do prazo de
validade das propostas. Neste caso, tanto a solicitacdo quanto a aceitagdo serdo formuladas por escrito,
sendo facultado ao licitante recusar ou aceitar a prorrogacdo da validade de sua proposta.

6.4 A proposta readequada devera ser apresentada no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas,
improrrogdvel, a partir do encerramento da sessao.

6.5 Objetivando agilizar a formalizacdo da Ata de Registro de Pregos, o proponente devera informar
na proposta, o nome do representante que assinara a Ata, bem como o n° do seu RG e CPF, sendo que
no ato da assinatura, devera ser apresentada fotocdpia autenticada de documento habil que comprove
sua legitimidade.

7. JULGAMENTO E CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

7.1 Proceder-se-a a abertura dos envelopes “Proposta de Precos” e aos seguintes procedimentos:

a) rubrica e andlise preliminar das propostas em conformidade com o objeto e exigéncias deste edital
e seus anexos, sendo imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo;

b) classificacdo para a fase de lances da proposta de MENOR PRECO, unitario mensal por pessoa, que
deverd ser a soma dos valores unitarios de todos os itens componentes da planilha de custos; e
daquelas apresentadas com valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) em relagdo ao
menor preco;

c) classificacdo de até trés propostas, quaisquer que sejam os valores ofertados, quando ndo
houverem, no minimo, trés propostas validas nas condicGes definidas na alinea b;

d) a ndo classificacdo da proposta para a fase de lances importa a perda do direito de participar da
fase competitiva.

e) O (a) Pregoeiro(a) podera solicitar também pareceres técnicos para orientar sua decisdo e
promover quaisquer diligéncias julgadas necessarias a andlise das propostas e da documentacdo,
devendo os licitantes atender as solicitagdes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da
convocagao.

f) Caso tenha ocorrido lance/negociacdo, o licitante proclamado vencedor obriga-se a apresentar e
protocolar na Comissdo Permanente de Licitacdo - CPL, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito)
horas, contado da lavratura da ata da sessdo, a nova Proposta com os valores respectivos adequados
ao(s) lance(s) final e vencedor(es).

7.2 Existindo discrepancia entre os valores unitdrios e totais, prevalecerdo os unitdrios e, havendo
discordancia entre os valores em algarismos e por extenso, prevalecera o valor deste ultimo.

7.3 Serao desclassificadas as propostasque:

7.3.1 contiverem cotacdo de objeto Diverso do requerido nesta licitacdo;
7.3.2 ndo atendam as exigéncias deste edital;
7.3.3 oferecam precos ou vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes;

7.3.4 contenham precos manifestadamente inexequiveis, assim considerados aqueles que,
comprovadamente, forem insuficientes para a cobertura dos custos decorrentes da contratagdo
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pretendida e ndo comprovarem sua exequibilidade, cabendo o 6nus da comprovacdo da exequibilidade
dos precos ao autor da proposta, no prazo a ser estabelecido pelo Pregoeiro.

7.3.5 Caso tenha ocorrido lance/negociacdo, o licitante proclamado vencedor obriga-se a apresentar e
protocolar na Comissdo Permanente de Licitacdo- CPL, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas,
contado da lavratura da ata da sessdo, a nova Proposta com os valores respectivos adequados ao(s)
lance(s) final e vencedor(es).

7.3.6 Caso o envelope com a indicacdo externa “Proposta de Precos” ndo possua o conteldo exigivel
neste procedimento licitatdrio, estard o licitante automaticamente excluido, independentemente do
conteudo do outroenvelope.

8. DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
8.1 Os documentos apresentados nesta licitagao deverdo:

a) estar em nome do licitante, com um Unico nimero de CNPJ;

b) estar no prazo de validade estabelecido pelo érgéo expedidor;

c) Ndo serdo aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas.

d) Serdo aceitas somente copias legiveis.

e) O(A) Pregoeiro(a) se reserva ao direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre que
tiver duvida e julgar necessario.

f) serem apresentados em original, preferencialmente na ordem disposta no Edital, em publicacdo da
imprensa oficial ou em cdpia autenticada por cartério, ou por membro da Comissdo de Licitagdo, neste
caso com antecedéncia minima de 12h em relagdo a Sessdo Publica e somente mediante a apresentagdo
do original.

8.1.1 Quando se tratar de certiddes venciveis em que a validade ndo esteja expressa sera
considerado vaélido os documentos expedidos nos Ultimos 120 (cento e vinte dias) dias. Excetua-se o
documento que, por imposicdo legal, tenha prazo de vigéncia indeterminado.

8.1.2 Para participar da presente licitacdo a empresa deverd apresentar toda a documentagdo
comprobatdria da necessaria qualificagdo no que se refere a:

a) habilitacdo juridica;

b) regularidade fiscal;

c) qualificacdo técnica;

d) qualificagdo econémica e financeira;

e) cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal.

8.1.3 A HABILITACAO JURIDICA serd comprovada, mediante a apresentac3o da seguinte documentacgdo:
8.1.3.1 Registro comercial, no caso de empresa individual;

8.1.3.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acbes, acompanhado de documentos de eleicdo
de seus administradores, no qual devera estar contemplado, dentre os objetivos sociais, a execucdo de
atividades da mesma natureza ou compativeis com o objeto da licitacdo;

8.1.3.3 Inscricdo do ato constitutivo no drgdo competente, no caso de sociedades civis, acompanhada
de prova da diretoria em exercicio;

8.1.3.4 Decreto de autorizacdo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no

pals.

8.1.4 A REGULARIDADE FISCAL sera comprovada mediante a apresenta¢do dos seguintes documentos:
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8.1.4.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

8.1.4.2 Prova de regularidade com a Fazenda Nacional, do domicilio ou sede do licitante e
regularidade com a Seguridade Social - INSS, através de Certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, conforme
Portaria conjunta RFB/PGNF n2 1.751/2014;

8.1.4.3 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede da licitante,
mediante a Certiddo Negativa de Débitos (CND) inclusive a Divida Ativa, expedida pela Secretaria da
Fazenda do Estado;

8.1.4.4 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede da licitante, relativa a
ISSQN - Imposto Sobre Servicos de Qualguer Natureza, e TLF - Taxa de Localizacdo e Funcionamento,
através de:

¢ Certiddo Negativa de Débitos Fiscais;

e Certiddo Negativa de Inscricdao de Débitos na Divida Ativa.

8.1.4.5 Prova de situacdo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, através da
apresentacdo do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS, emitida pela Caixa Econdmica Federal;

8.1.4.6 Certiddo negativa comprobatdria da inexisténcia de débitos inadimplidos perante a JUSTICA DO
TRABALHO, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho.

8.1.4.7 Se o LICITANTE for matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
LICITANTE for filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos
gue, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.1.4.8 A microempresa ou empresa de pequeno porte que esteja com alguma restricio na
comprovacdo da regularidade fiscal relacionadas no subitem 8.1.4, serd assegurado o prazo de 05
(cinco) dias Uteis, a contar da declaracdo da vencedora pela CPL, prorrogaveis por igual periodo, a
requerimento da interessada e a critério da Administracdo Publica, para regularizacdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa, observando-se a forma de envio da hipétese anterior.

8.1.4.9 A ndo regularizagdo no prazo previsto no subitem anterior implicara decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des legais cabiveis, sendo facultado a Defensoria Publica do Estado
do Maranhdo convocar os licitantes remanescentes na ordem de classificacdo.

8.1.4.10 Os licitantes que apresentarem habilitagdo parcial valida no SICAF ou em Certificado de
Registro Cadastral - CRC, expedido por érgao da Administracdo Publica Federal, Estadual ou Municipal
poderdo deixar de apresentar os documentos por eles abrangidos, obrigando-se o licitante a apresentar
o referido Certificado e ainda a Declaragdo da Inexisténcia de Fato Impeditivo da sua habilitagdo,
conforme modelo do Anexo V deste Edital;

8.1.5 A QUALIFICACAO TECNICA serd comprovada através da apresentacdo dos seguintes documentos:

a) - Certiddo ou Registro no Conselho Regional de Administracdo - CRA da regido a que estiver vinculado
a licitante, relacionado com o objeto do presente Pregdo.

b) - Um ou mais atestado(s) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito
publico ou privado, devidamente registrado(s) no Conselho Regional de Administracdo - CRA,
comprovando que a licitante executa ou executou servicos de terceirizacdo compativeis em
caracteristicas com o objeto deste Pregdo. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no
ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

b.1) O(s) atestado(s) deverd(do) ser impresso em papel timbrado constando CNPJ e endereco
completo, devendo ser assinada por sécios, diretores, administradores, procuradores, gerentes ou
Rua da Estrela, N° 421 — Praia Grande/Projeto Reviver CEP: 65010-200

Fone / Fax (098) 3231-0958 / 3221-6110 / 3231-5819 — www.dpe.ma.gov.br 7
CNPJ N° 00.820.295/0001-42 - S&o Luis — Maranhdo



v e Folha n°

I§ | —
Proc. n° 1695 /15

DEFENSORIA PBLICA Rubrica
Comissio P men do Maranhdo itaca cPL Mat.
omissdo Permariene ue Licitagdo Setor CPL

servidor responsavel, com expressa indicacdo de seu nome completo e cargo/funcao.

b.2) Caso o(s) Atestado(s) seja(m) expedido por pessoa juridica de direito privado devera ser
apresentado com firma reconhecida em cartodrio.

8.1.6 A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA serd comprovada mediante apresentacdo dos
seguintes documentos:

8.1.6.1 Balango patrimonial e demonstra¢Bes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, vedada a substituicdo por balancetes ou balangos provisoérios, que
comprovem Capital Social no valor minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado para esta
Licitacao;

a) As empresas constituidas apds o encerramento do Ultimo exercicio social, em substituicdo ao
Balanco Patrimonial e as Demonstracdes Contdbeis, deverdo apresentar o Balanco de Abertura;

b) As empresas optantes pelo Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e
Contribuices devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - Simples Nacional, instituido
pela Lei Complementar n2. 123, de 14/12/06, poderdo apresentar, em substituicdo ao Balanco
Patrimonial, o Ato Constitutivo ou o Contrato Social da Empresa atualizado e registrado na forma da lei,
com condicdo de comprovacdo do Capital Social exigido na Licitacdo, desde que a comprovacgdo do seu
ingresso no Simples Nacional conste dos Documentos de Habilitacdo;

c) O Balango Patrimonial e as Demonstracdes Contabeis deverdo estar assinados por contador
devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

8.1.6.2 Certiddo negativa de concordata, faléncia, recuperagdo judicial ou de execugdo patrimonial,
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, sendo que a validade da certiddo de faléncia sera
contada o prazo ndo anterior a 90 (novena) dias da data marcada para a abertura da sessdo do presente
Pregdo, sendo também aceito o prazo de validade expresso na propria certiddo;

9.1 Outros Documentos:

9.1.1 Declaragdo de que cumpre o disposto no inciso XXXIII, do art. 72 da Constituicdo Federal, conforme
art. 27, inciso V, da Lei n2 8.666/93, nos termos do Anexo VI;

9.1.2 Declaragdo de que inexistem fatos impeditivos da sua habilitagdo, elaborada em papel
timbrado e subscrita pelo representante legal ou pelo procurador, se este tiver outorga para tal,
assegurando a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a Administracgdo,
conforme Anexo V deste Edital.

10. JULGAMENTO DA HABILITAGAO

10.1 A licitante que deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidos no envelope “Documentos
de Habilitacdo”, ou os apresentar em desacordo com o estabelecido neste edital ou com
irregularidades, sera inabilitada, sem prejuizo da aplicacdo de sancGes, ressalvada a hipdtese legal
prevista no subitem 8.1.4.8.

10.2 Para as microempresas e empresas de pequeno porte, a comprovacdo da regularidade fiscal
observard a disciplina estabelecida nos artigos 42 e 43 da Lei Complementar 123, de 14/12/06 e suas
alteracdes.

10.3 Da sessdo lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes e
que, ao final, serd assinada pelo(a) Pregoeiro(a) e os licitantes presentes.

10.4 O(A) Pregoeiro(a) se reserva ao direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre que tiver
dudvida e julgar necessario.
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10.5 A falsidade das DECLARACOES prestadas pelo LICITANTE caracteriza crime previsto no artigo
299 do Cddigo Penal, sujeitando-se ainda as sanc¢des previstas no Decreto n2 5.450/2005.

11. ESCLARECIMENTOS, IMPUGNAGOES E RECURSOS

11.1 Quaisquer pedidos de esclarecimentos deverdo ser enviados ao (a) Pregoeiro (a) até dois dias
Uteis anteriores a data fixada para a abertura da Sessdo Publica por meio do e-mail indicado no
predmbulo deste edital ou entregues pessoalmente a Comissdo de Licitagdo da DPE/MA.

11.2 Qualquer pessoa podera impugnar este instrumento convocatério, nos termos do art. 12 do
Decreto Federal n2 3.555/2000.

11.2 A impugnacdo ou pedido de esclarecimento devera ser dirigida o(a) Pregoeiro(a) e protocolizada
na Sala da Comissdo Permanente de Licitacdo da DPE/MA, nos dias e hordrios de expediente,
conforme informado no preambulo deste Edital, sob pena de ndo conhecimento da impugnacao.

11.3 Decaird do direito de impugnar perante a Administracdo, os termos desta licitacdo, aquele que os
aceitando sem objecdo, venha apontar, depois do julgamento, falhas ou irregularidades que a viciariam,
hipdtese em que tal comunicacdo ndo tera efeito de recurso.

11.4 Havendo qualquer modificacdo no Edital decorrente de acolhimento de impugnacdo ou ndo, que
afete substancialmente a formulacdo das Propostas a sessdao de abertura do certame sera suspensa e
designada nova data, fixada em prazo igual ao inicialmente estabelecido.

11.5 Encerrado o julgamento e declarado o vencedor os licitantes poderdo manifestar o interesse em
recorrer, devendo a manifestacdo ser imediata, expressa em Ata e motivada, sob pena de decadéncia
do direito de recorrer.

11.6 A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante, importard a decadéncia do direito de
recurso e adjudicacdo do objeto pelo Pregoeiro ao vencedor.

11.6.1. Intencdo motivada de recorrer é aguela que identifica, objetivamente, os fatos e o direito
gue o licitante pretende que sejam revistos.

11.6.2 N3o serd admitida intencdo de recurso de cardter protelatdrio, fundada em mera
insatisfacdo da licitante.

11.7 Manifestada a intencdo de recorrer, por qualquer dos licitantes, sera concedido o prazo de até 03
(trés) dias Uteis para a apresentacdo das razbes do Recurso, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para apresentar contrarrazGes em igual nimero de dias, que comecardo a correr do término
do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos necessarios a defesa de
seus interesses, na Sala da Comissdo Permanente de Licitacdo, localizada no prédio sede da DPE no
endereco mencionado no predmbulo deste Edital.

11.8 O Recurso sera dirigido a Defensora Geral do Estado por intermédio da Pregoeira, devidamente
protocolado no érgéo.

11.9 Recebido o Recurso, a Pregoeira, reconsiderando ou ndo sua decisdo, o encaminhara devidamente
informados, a consideracdo da Defensora Geral do Estado que proferird o julgamento.

11.10 Apds julgamento do Recurso, o objeto serd adjudicado ao licitante vencedor e homologada a
licitagdo, encaminhando-se os autos para a contratagao.

11.11 O acolhimento de recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

12. HOMOLOGACAO
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12.1 Ndo havendo manifestacdo de recurso, A (o) Pregoeira(o) declarard a proponente vencedora
(Beneficiaria da Ata de Registro de Precos) e submeterd o processo a apreciacdo da autoridade superior,
gue poderd homologar, revogar ou anular o procedimento licitatério.

12.20correndo a manifestacdo de interposicdo de recurso, caberda a autoridade competente a
adjudicacdo e homologacdo da licitacdo.

13. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

13.1 Apds a Homologacado da licitacdo o Registro de Precos serd formalizado mediante a celebracdo da
ATA DE REGISTRO DE PRECOS no Modelo da Minuta ANEXO VII deste Edital sendo o licitante vencedor
convocado pela Comissdo Permanente de Licitagdo para a sua assinatura, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias Uteis contados da convocacao.

13.2 O prazo para assinatura da ATA DE REGISTRO DE PRECOS podera ser prorrogado por uma so vez, por
igual periodo, quando solicitado pelo licitante, durante seu transcurso e desde que ocorra motivo
justificado e aceito pela DPE.

13.3 O ndo cumprimento do prazo estabelecido no subitem 13.1. sem motivo justificado e aceito pela
DPE, implicard na aplicacdo da multa prevista no item 22 deste Edital, ficando ainda o licitante sujeito a
suspensdo tempordria de licitar e contratar com a DPE consoante dispde os artigos 64 e 81 da Lei
8.666/93 e ao pagamento de multa de 1%(um por cento) sobre o valoradjudicado.

13.4 Caso o licitante vencedor, apds convocado, ndo comparecer ou se recusar a assinar a ATA DE
REGISTRO DE PRECOS, sem prejuizo das cominacgdes previstas neste Edital, a DPE poderd, convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para em igual prazo e desde que o preco seja igual
ou em valor inferior ao maximo admitido na licitacdo, celebrar com ele o compromisso da ATA DE
REGISTRO DE PRECOS, conforme dispde a Lei Federal 10.520/2002.

13.5 O extrato da ATA DE REGISTRO DE PRECOS serd publicado no Diario Oficial do Estado assim como
divulgado no site da DPE.

13.6 Apds cumpridos os requisitos de publicidade a ATA DE REGISTRO DE PRECOS terad efeito de
compromisso da execucdo do fornecimento, para futura contratacdo, obrigando-se o BENEFICIARIO DO
REGISTRO e a DPE, o 6rgdo gerenciador, ao cumprimento de todas as condi¢des ali estabelecidas.

13.7 As condi¢des para formalizagdo da ATA DE REGISTRO DE PRECOS, sua alteragdo, cancelamento,
prazos, normas para futuras aquisices assim como as demais condi¢des do compromisso constam da
Minuta de Contrato, ANEXO VIl deste Edital, dele fazendo parte independente de transcrigao.

13.8 A Supervisdo Administrativa da DPE atuard como Unidade Gerenciadora do REGISTRO DE PRECOS,
sendo responsavel pelo Gerenciamento da ATA dela decorrente, obedecidas as normas da Lei n@
10.520/2002, subsidiariamente a Lei n? 8.666/93 e Resolugdo n? 028-DPGE, de 12 de novembro de
2014.

13.9 O prazo de validade da ATA DE REGISTRO DE PRECOS sera de 12 (doze) meses contados da sua
assinatura.

13.10 Os contratos decorrentes desta licitacdo poderdo ser alterados, observado o disposto no art. 65
da Lei n2 8.666/93.

14. GERENCIAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

14.1 O gerenciamento da Ata de Registro de Precos, nos aspectos operacional, caberd a
Supervisdo Administrativa da Defensoria PUblica, competindo- Ihe:
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a) efetuar controle dos fornecedores, dos precos, dos quantitativos fornecidos e das
especificacdes dos produtos registrados;

b) efetuar os pedidos, juntar aos autos os quantitativos necessdrios e demais informacdes
necessarias a emissdo da nota de empenho;

c) notificar o fornecedor registrado, via fax ou telefone, ou outro meio para retirada da nota de
empenho;

d) observar, durante a vigéncia da Ata que nas contrata¢des sejam mantidas as condicbes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, bem como a compatibilidade com as obrigacBes
assumidas, inclusive, solicitar novas certiddes ou documentos vencidos;

e) conduzir eventuais procedimentos administrativos de renegociacdo de precos registrados,
para fins de adequacdo as novas condicdes de mercado;

f) subsidiar a administracdo nos processos de aplicacdo de penalidade, inclusive quanto ao
descumprimento de obriga¢Bes pela contratada;

g) acompanhard sua vigéncia, demandara, em tempo habil, as diligéncias para sua prorrogacdo,
caso seja de interesse da contratada, comunicando a autoridade superior para as providéncias cabiveis;

h) coordenar as formalidades e o cumprimento das condi¢des ajustadas no edital da licitacdo e
na Ata, incluindo a realizacdo periddica de pesquisa de mercado para comprovacdo da vantajosidade
dos precos registrados.

15. ALTERAGOES NA ATA E REVISAO DOS PREGOS REGISTRADOS

15.1 Os quantitativos fixados pela ata de registro de precos decorrentes desta licitacdo poderdo ser
alterados, observado o disposto no art. 65 da Lei n2 8.666/93.

15.2 Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducdo dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigcos ou bens registrados, cabendo ao drgao
gerenciador promover as negociacBes junto aos fornecedores, observadas as disposicGes contidas na
alinea "d" do inciso Il do caput do art. 65 da Lei n2 8.666/93.

15.3 Quando o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por
motivo superveniente, a DPE/MA convocara os fornecedores para negociarem a redugdo dos precos aos
valores praticados pelo mercado.

15.4 Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus pregos aos valores praticados pelo mercado
serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade.

15.5 A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos valores de
mercado observarad a classificacdo original.

15.6 Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o fornecedor ndo puder
cumprir o compromisso, a DPE/MA podera:

a) liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagdo ocorra antes do pedido de
fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes
apresentados; e

b) convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociacdo.

15.7 N&o havendo éxito nas negociacdes, a DPE/MA deverd proceder a revogacdo da Ata de
Registro de Precos, adotando as medidas cabiveis para obtengdo da contratacdo mais vantajosa.

15.8 Em qualquer hipdtese, os precos decorrentes da revisdo ndo poderdo ultrapassar os praticados no
mercado, mantendo-se a diferenca percentual apurada entre o valor originalmente constante da
proposta do fornecedor e aquele vigente no mercado a época do registro, momento em que se
estabelece a equacdo econémico-financeira.
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16. CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

16.1 O registro do fornecedor serd cancelado quando:

a) descumprir as obrigaces assumidas na Ata de Registro de Precos;

b) ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido, sem
justificativa

aceitavel;

c) ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, quando este se tornar superior ao praticado no
mercado;

d) sofrer sancdo prevista nos incisos lll ou IV do caput do art. 87 da Lei 8.666/93 ou no art. 72
da Lei n2 10.520/02.
16.2 O cancelamento do registro, nas hipdteses previstas nas alineas a, b e d, serd formalizado por
despacho do Org3o Gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

16.3 O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de
caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e
justificados:

a) por razbes de interesse publico; ou

b) a pedido do fornecedor.

17. CONDICOES DE PRESTAGAO DOS SERVICOS, RECEBIMENTO DO OBJETO

17.1. Os pedidos para a prestacdo dos servicos, serdo realizados ao longo da vigéncia da Ata de
Registro de Precos. A cada solicitagdo, serd formalizada a emissdo da nota de empenho, onde estardo
detalhados os locais e quantidades a ser encaminhada a Contratada por meio de fax ou outro meio.

17.2. As quantidades previstas no Termo de Referéncia, ANEXO |, sdo estimadas para o periodo de
validade da Ata de Registro de Precos, reservando-se a DPE/MA o direito de contratar o quantitativo que
julgar necessario, podendo ser parcial, integral ou mesmo abster-se da contratacao.

17.3. O recebimento dos servicos serd feito nos termos do art. 73 a 76 da lei n2 8.666/93.

17.4. O objeto desta licitagdo devera ser contratado de forma parcelada.

18. DA REPACTUACAO

18.1 As regras acerca da repactuacdo do valor contratual sdo as estabelecidas no item 9 do ANEXO | -
TERMO DE REFERENCIA do Edital.

18.2 As contratacBes decorrentes da Ata de Registro de Precos poderdo sofrer alteracGes, obedecidas
as disposicSes contidas no art. 65 da Lei n® 8.666, de 1993 e no Decreto n? 7.892, de 2013.

19. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

19.1 As obrigacdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Anexo VIII — Minuta do
Contrato.

20. DO PAGAMENTO
20.1 As condig¢des de pagamento do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de Contrato, anexo
a este Edital.
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21. ACORDO DE NIVEIS DE SERVIGOS

21.1 Com vistas a melhoria continua na prestagdo de servicos no ambito desta DPE sera
estabelecido um Acordo de Nivel de Servicos — ANS nas condi¢cdes descritas neste Termo de
Referéncia em seu Anexo .

22. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

22.1 Os licitantes e Contratado(s), estdo sujeitos as sansdes e penalidades previstas nos artigos 81 a 88
da Lei n2 8.666/93 e artigo 72 da Lei n2 10.520/02.

23. DA REVOGAGAO OU ANULAGAO DA LICITAGAO

23.1 A Defensoria Publica do Estado se reserva ao direito de, com base no art. 49 da Lei 8.666/93, revogar a
licitacdo por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado e,
anula-la se constatada insandvel ilegalidade, em ambos os casos baseado em Parecer escrito e
devidamente fundamentado, assegurando o contraditdrio e a ampla defesa, nos prazos estabelecidos
nos referidos atos.

23.2 Ndo caberd qualquer indenizacdo aos proponentes em caso de nulidade do processo licitatério,
ressalvada a hipdtese prevista no artigo 59 da Lei 8.666/93

23.3 A Autoridade Superior poderd ainda declarar extinto o processo licitatério quando exaurida sua
finalidade ou o objeto da decisdo se tornar impossivel, inGtil ou prejudicado por fato superveniente,
assegurando-se aos interessados o contraditorio e a ampla defesa.

23.4 Em decisdo na qual ndo se evidencie lesdo ao interesse publico nem prejuizo a terceiros, os atos que
apresentarem defeitos sandveis poderdo ser convalidados pela prépria DPE/MA.

24. DISPOSIGCOES GERAIS

24.1 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-4 o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente da DPE/MA.

24.2 O(a) Pregoeiro(a) ou a Autoridade Superior, no interesse da Administracdo, poderd relevar
omissGes puramente formais, desde que ndo comprometam a proposta, a legislacdo vigente e a lisura
desta Licitacdo, reservando-se o direito de promover diligéncias destinadas a esclarecer ou a
complementar a instrucdo do processo, em qualquer fase da licitacdo, vedada a inclusdo posterior de
documento ou informacdo que deveria constar no ato da sessdo publica.

24.3 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre as interessadas, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

24.4 Em caso de discrepancia entre os anexos e o Edital prevalecera a redagdo deste.

24.5 As decisdes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas aos proponentes por
qualquer meio de comunicagdo que comprove o recebimento ou, ainda, mediante publicacdo no Diario
Oficial do Estado do Maranhdo.

24.6 Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo do(a)
Pregoeiro(a) em contrario.
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24.7 Os casos omissos serdo decididos pelo(a) Pregoeiro(a), com base nas Leis n2s 10.520, de 17 de
julho de 2002 e 8.666, de 21 de junho de 1993 e demais normas pertinentes.

24.8 No julgamento da habilitacdo e das propostas, a Pregoeira poderd sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica.

24.9 O extrato de aviso desta licitacdo estara publicado no Didrio Oficial do Estado do Maranhao, Jornal
Local de circulagdo didria na pagina da internet www.dpe-ma.gov.br e do TCE-MA,
http://www.tce.ma.gov.br na qual podera ser realizado o download da integra do edital.

24.10 As eventuais alteragdes e esclarecimentos aos termos do Edital serdo repassadas somente aos
adquirentes que procederem de acordo com o item seguinte.

24.11 Ao adquirir coépia do Edital, o interessado devera cadastrar o nome da empresa, n2 CNPJ,
endereco em que receberd notificacdo, fone, fax e celular se houver nome de responsavel da empresa,
e ainda comunicar qualquer mudanca posterior, sob pena de reputar-se vdlida a notificacdo
encaminhada ao endereco fornecido.

24.12 As empresas interessadas em contratar com a Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, em
qualquer das modalidades licitatorias, deverdo obedecer a Lei 10.182/2014, publicada no Diério Oficial
do Estado em 22/dezembro/2014, que institui a Politica Estadual de insercdo de egressos do sistema
prisional no mercado de trabalho.

24.13 O Beneficidrio do Registro deverd manter atualizados, durante a validade da Ata, todos os seus
dados, como representantes, endereco, telefone, e-mail etc. sob pena de, ndo sendo devidamente
informado a DPE/MA, as notificacdes/comunicacBes serem consideradas efetivamente realizadas.

24.14 Quaisquer elementos e informacdes relativos a esta licitagdo serdo prestados pela Pregoeira na
sala da Comissdo Permanente de Licitacdo, de segunda a sexta-feira de 8:00 as 17:00 horas.

24.15 O(a) Pregoeiro(a) poderd convocar servidores qualificados do Orgdo, para oferecer suporte
técnicoe/oujuridicoassuasdecisbes, independente daequipedeapoio.

24.16 Constituem anexos deste Edital e dele fazem parte integrante:

ANEXO | - Termo de Referéncia (A-AtribuicGes e Exigéncias; B-ANS; C-Locais, Endereco e Quant.; D-
Planilha de Formacdo de Precos)

ANEXO Il - modelo Carta Credencial

ANEXO Il - Modelos de Declarag¢des: declaragdo Micro e EPP

ANEXO IV - declaracdo de cumprimento dos requisitos de habilitagdo

ANEXO V - declaracdo de inexisténcia de fatos supervenientes impeditivos da habilitacdo

ANEXO VI - declaragdo de que ndo emprega menores

ANEXO VIl - Minuta da Ata de Registro de Precos

ANEXO VIII - Minuta de Contrato

Sdo Luis (MA), 10 de Novembro de 2015.

Anunciagdo de M. Costa Barbosa
Pregoeira
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PREGAO PRESENCIAL SRP N2 035/2015 - DPE-MA
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

O presente termo de referéncia tem como objeto o detalhamento técnico para nortear procedimento
licitatorio visando REGISTRO DE PRECOS PARA EVENTUAL CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM SERVICOS TERCEIRIZADOS, sem o fornecimento de materiais, visando
atender as necessidades da Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, conforme o quantitativo
discriminado abaixo.

DEMANDA ESTIMADA - -
ORD. |FUNCAO RESERVA TECNICA | ATIVAGAO IMEDIATA
SEDE NUCLEO SEDE  |NUCLEO
01 Auxiliar apoio administrativo |34 55 01 10
TOTAL 89 11
GLOBAL 100

2 - JUSTIFICATIVA

O registro de preco para contratacdo eventual de servicos terceirizados é justificado pela
necessidade de subsidiar demanda da Defensoria Publica do Estado do Maranhdo referente a pessoal na
area administrativa, objetivando o desenvolvimento da Instituicdo em sua funcéo tipica, qual seja a
defesa dos hipossuficientes.

A demanda por esses servigos ocorre em razdo da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o ndo
possuir em seu quadro funcional, recursos humanos necessarios ou suficientes para exercer as fungoes
de auxiliar administrativo, que atenda o objetivo dessa contratacdo, cujas atribui¢bes e exigéncias
constantes no ANEXO 1.

Atualmente, verifica-se uma tendéncia da Administracdo Pablica em reconhecer a importancia da
realizacdo dessas atividades por empresas especializadas, pois, com isso, desincumbem servidores,
dirigentes e autoridades do Estado de atribui¢fes que, apesar de relevantes, podem ser desenvolvidas
perfeitamente por meio de prestacao de servigos terceirizados.

Nesse sentido, 0 que se pretende nessa proposta de contratacdo € que servicos de carater
instrumental e complementar, tais como atividades de protocolo, arquivo, reprografia, auxilio
operacional e apoio administrativo, sejam executas por empresas prestadoras de servi¢o, ou seja, a
terceirizacdo das atividades-meio que proporciona a Instituicdo concentrar suas estratégias nas
atividades-fim, determinantes no cumprimento da missdo institucional.

3 - FUNDAMENTACAO LEGAL
A solicitagdo fundamenta-se nos seguintes os ordenamentos legais:
e Lei Federal n°® 8.666/93, Lei Federal n° 10.520/2002, e demais normas e regramentos

pertinentes.
e Resolugdo N° 028- DPGE, de 12 de novembro de 2014.
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e Convencdo Coletiva de Trabalho 2015/2015, firmada entre Sindicato dos Empregados de
Empresas de Asseio e Conservacdo do Estado do Maranhdo, sob n° de registro no MTE
MAO000155/2015 em 08/07/2015;

4 — ACOMPANHAMENTO, FISCALIZACAO E EXECUCAO DO CONTRATO

4.1 A prestacdo dos servigos serd objeto de acompanhamento, controle, fiscalizagdo e avaliagdo por
representante da Contratante, sendo a Supervisdo Administrativa o setor da Defensoria Publica do
Estado do Maranhdo responséavel pela fiscalizacdo e o acompanhamento da execucdo dos servigos
objeto da licitacdo, representada por fiscal formalmente designado.

4.2 Serd aplicado o Acordo de Nivel de Servico — ANS (ANEXO IB), sendo instrumento de
acompanhamento, focado na qualidade da execucdo dos servicos prestados. O ANS prevé indicadores a
serem verificados mensalmente e suas respectivas pontuacfes de acordo com o nivel de ocorréncia em
relacdo ao resultado final esperado do servigo realizado pela Contratante.

4.3 Ndo obstante a contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo de todos os servigos, a
Administracdo reserva-se o direito de, sem qualquer forma de restricdo a plenitude desta
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os servigos, diretamente ou por
prepostos designados, podendo para isso:
a. Examinar as Carteiras Profissionais dos empregados colocados a seu servigo, para comprovar o
registro de fungdo profissional;
b. A fiscalizacdo da Administracdo ndo permitird que a médo de obra execute tarefas em desacordo
com as preestabelecidas;
c. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais nas contratagfes exigir-se-
4, dentre outras, a comprovacdo do recolhimento da contribuicdo previdenciaria
estabelecida para o empregador e de seus empregados, conforme dispde o artigo 195, § 3°
da Constituicao federal, sob pena de rescisdo contratual;

4.4 A fiscalizacdo serd exercida no interesse da Contratante e ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da empresa Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na sua ocorréncia,
ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e/ou prepostos.

4.5 Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo inerentes ao objeto do contrato e termos do edital da licitacdo
deverdo ser prontamente atendidas pela Contratada, sem 6nus para a Contratante. A qualquer tempo
poderdo exigir da empresa(s) vencedora(s) que fornega(m) os elementos necessarios ao esclarecimento
de quaisquer davidas relativas aos servicos, tais como dados estatisticos, demonstrativos de custos,
notas fiscais, mapa de registro e controle dos servicos.

4.6 Sera procedida cuidadosa vistoria por parte da fiscalizacdo, verificando a perfeita execucdo dos
servicos especificados neste Plano de Trabalho, sendo reprovados quaisquer servigos executados em
desacordo com as condi¢Oes pactuadas.

a. Estando os servicos em conformidade, os documentos de cobranca deverdo ser atestados pela
Fiscal do Contrato e enviados ao setor financeiro da Contratante para pagamento.

b. Em caso de ndo conformidade, a Contratada sera notificada, por escrito, sobre as irregularidades
apontadas e providéncias cabiveis.

4.6 O Fiscal do Contrato ndo permitird, sob nenhuma hipétese, que empregados da licitante Contratada
executem tarefas em desacordo com aquelas estabelecidas no instrumento contratual e legislacdo
aplicavel.
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4.7 O Fiscal do Contrato podera exigir o imediato afastamento de qualquer empregado ou preposto da
Contratada que vier a desmerecer a confianga ou embarace a fiscalizagdo ou ainda que venha a se
conduzir de modo inconveniente ou incompativel com o exercicio das funces para qual lhe foram
atribuidas.

4.8 Cabera também ao responsavel pela fiscalizacdo do contrato:

a. Solicitar a Contratada e seus prepostos, ou obter da Administracdo, tempestivamente, todas as
providéncias necessarias ao bom andamento dos servigos;

b. Assegurar-se de que os empregados alocados ao servico pela Contratada possuem as
qualificacdes técnicas exigidas no edital, para garantir o bom desempenho dos servicos;

c. Documentar as ocorréncias havidas, em registro proprio, firmado junto ao preposto da
Contratada;

d. Fiscalizar o cumprimento das obrigacGes e encargos sociais e trabalhistas pela Contratada,
compativel com a execugdo do contrato;

e. Emitir pareceres em todos atos administrativos relativos a execucdo do contrato, em especial
aplicacdo de sangdes, alteracGes e repactuacoes.

4.9 E vedado a Administracio e seu representante o exercicio de poder de mando sobre os empregados
da Contratada, reportando-se somente aos prepostos e responsaveis por ela indicados.

5 OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1 Iniciar a prestacdo dos servi¢os imediatamente apos o recebimento da Ordem de Servico, nos locais
e quantitativos indicados pela CONTRANTE, conforme locais relacionados no ANEXO | C, endereco
atualizado de Nucleos da DPE-MA para ativacdo imediata, podendo haver alteragdo nos mesmos sem
comprometer a prestacao dos servicos.

5.2 Responsabilizar-se integralmente pelos servigcos contratados, compreendendo também todos 0s
custos para execucdo, e executa-los de acordo com as especificagdes constantes do contrato e partes
integrantes.

5.3 Implantar, de forma adequada, a planificacdo, execugdo e supervisdo permanente dos servigos, de
forma a obter uma operagdo correta e eficaz, alocando nimero de empregado conforme necessidade da
CONTRATANTE, ora ajustado neste Termo de Referéncia.

5.4 Prestar os servigos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos. Nenhum trabalho adicional ou
modificacdo na rotina sera efetivado pela Contratada sem a prévia e expressa autorizacdo da
Fiscalizacdo, respeitadas todas as disposic¢Oes e condicGes estabelecidas no contrato.

5.5 Selecionar e preparar rigorosamente 0s empregados que prestardo 0s servigos, encaminhando
elementos portadores de atestados de boa conduta e demais referéncias, tendo funcGes profissionais
legalmente registradas em suas carteiras de trabalho.

5.6 Submeter a prévia aprovagdo pelo Setor Fiscalizador o curriculo de cada membro da equipe de
trabalho, cuja qualificagdo técnica obedecera aos parametros minimos estabelecidos, mesmo em casos
de substituicdo.

5.7 Efetuar o pagamento dos salérios normativos e beneficios dos profissionais impreterivelmente até o
quinto dia util de cada més, e de acordo com a legislacéo trabalhista e Convencgdo Coletiva da categoria,
quando aplicavel.

5.8 Recolher, no prazo legal todos os encargos sociais, trabalhistas e fiscais devidos decorrentes da
contratacao.
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5.9 Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados da CONTRATADA através de depoésito bancério
na conta do trabalhador, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da
CONTRATANTE.

5.10 Providenciar a entrega, ao tempo certo, de quaisquer outros direitos trabalhistas e materiais (a
exemplo: vale-transporte, vale-refei¢do, cesta basica, uniforme, cracha, etc.), por intermédio do preposto
da CONTRATADA. Com excec¢do do auxilio-refeicdo e do auxilio-transporte que possuem legislacao
prépria, a empresa vencedora ndo poderd repassar aos seus empregados quaisquer outros custos
decorrentes do fornecimento dos demais itens exigidos para a execucao do objeto da licitacdo, tais como
uniformes, crachas.

5.11 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da
execucdo do contrato, conforme exigéncias legais.

5.12 Manter vinculo empregaticio formal, expresso, com o0s seus empregados, sendo responsavel pelo
pagamento de saldrios e todas as demais vantagens, conforme Convencdo Coletiva de Trabalho,
recolhimento de todos os encargos sociais e trabalhistas, além de seguros e indenizagdes, taxas e
tributos pertinentes, bem como por quaisquer acidentes ou mal subito de que possam ser vitimas,
quando em servigo ou em conexdo ou contingéncia, na forma como a expressdo é considerada na
legislagdo trabalhista, ficando ressalvado que a inadimpléncia da Contratada para com estes encargos
ndo transfere a Contratante a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar 0 objeto do
Contrato.

5.13 Realizar, as suas expensas, conforme legislacdo pertinente, na admissdo e durante a vigéncia do
contrato de trabalho de seus empregados, os exames medicos exigidos por forca de Lei;

5.14 Prever o pessoal necessario para garantir a execucao dos servigos, nos regimes contratados, sem
interrupcdo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licencga, falta ao servigo, demisséo e outros
analogos, obedecidas as disposic¢des da legislacdo trabalhista vigente;

5.15 Fornecer, mensalmente, acompanhando a(s) Nota(s) Fiscal(is), a folha de pagamento especifica e
coOpia auténtica da respectiva Guia da Previdéncia Social (GPS) e Guia de Recolhimento do Fundo de
Garantia e Informagdes a Previdéncia Social (FGTS), vencidas até a data da apresentagéo;

5.16 Fornecer, até o 3° (terceiro) dia Util de cada més, copia da folha de pagamento referente aos
servicos prestados no més anterior, individualizada por empregado, assim como a previsdo dos valores a
serem provisionados para 0 pagamento das férias, 13° salario e rescisdo contratual dos trabalhadores da
contratada que serdo depositados pela Administracdo em conta vinculada especifica.

5.17 Apresentar mensalmente, quando da apresentacdo da Nota Fiscal ou Fatura, cOpia, acompanhada
do original, dos seguintes documentos:

a) Cartdo, ficha ou livro de ponto assinado pelo empregado, em que constem as horas trabalhadas,
normais e extraordinarias, se for o caso, do mesmo més da fatura;

b) Atestados e justificativas para auséncias ao trabalho, do mesmo més da fatura;
¢) Folha de pagamento de salarios, referente ao mesmo més da fatura;
d) Recibo de aviso de férias (30 dias antes do respectivo gozo), do mesmo més da fatura;

e) Recibo de pagamento, atestando o recebimento de saldrios mensais e adicionais de férias, abono
pecuniério e, se for o caso, salario-familia, assinado pelo empregado conforme artigo 464 da CLT,
acompanhado de depdsito bancario na conta do trabalhador, referente ao més da fatura;

f) Recibo de vale-transporte, do més posterior ao da fatura;

g) Recibo de vale-alimentacdo, do més posterior ao da fatura;
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h) Copia da GFIP-SEFIP emitida especificamente para o Contrato, salvo em caso de qualquer
impedimento legal ou pelo programa/manual da Caixa Econémica Federal, sendo que deverd ser
comprovado perante a CONTRATANTE ja no primeiro més de Contrato:

h.1) Copia do Protocolo de Envio de Arquivos Conectividade Social (GFIP);

h.2) Copia da Guia de Recolhimento de FGTS (GRF) do més de competéncia anterior ao faturamento,
com a autenticacdo mecénica ou acompanhada do comprovante de recolhimento bancério ou o
comprovante emitido quando recolhimento for efetuado pela Internet;

h.3) Copia da “Relagdo dos Trabalhadores constantes do arquivo SEFIP” vinculados ao Contrato
firmado com DPE, com copia das ultimas folhas da referida relagdo onde consta o “Resumo das
Informagdes a Previdéncia Social constante do arquivo SEFIP” e “Resumo de Fechamento — Empresa”,
com os totalizadores a recolher;

h.4) Copia da Relacdo do Tomador — RET, do més anterior ao faturamento;

h.5) Copia da Guia da Previdéncia Social (GPS) do més de competéncia anterior ao faturamento, com a
autenticacdo mecanica ou acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante
emitido quando recolhimento for efetuado pela Internet;

h.6) Relatorio que ateste os servicos e o grau de satisfagdo, com os mesmos, a ser providenciado junto
ao responsavel pela Unidade onde os servicos foram prestados.

i) Comprovante de pagamento das férias e do correspondente ao adicional de 1/3 de férias, na forma da
lei, referente ao més anterior ao da fatura;

j) Comprovante de pagamento dos salarios dos empregados via depdsito bancario na conta do
trabalhador.

5.18 Atender as normas e portarias sobre seguranca e salde no trabalho e providenciar os seguros
exigidos em lei, na condicdo de Unica e responsavel por acidentes e danos que eventualmente causar a
pessoas fisicas e juridicas direta ou indiretamente envolvidas nos servicos objeto do contrato.

5.19 Zelar e responsabilizar-se pela manutengéo da disciplina, substituindo imediatamente, sempre que
exigido pela Fiscalizagdo do Contrato e independentemente de qualquer justificativa por parte desta,
qualquer empregado cuja atuagdo, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados inadequados,
prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina da Contratante ou ao interesse do Servigo
Publico.

5.20 Efetuar a reposi¢cdo de contratado, em carater imediato, em eventual auséncia, ou greve da
categoria, ndo sendo permitida a prorrogacdo da jornada de trabalho; substituir em até 72 horas apds
receber notificacdo do Fiscal do Contrato, e independentemente de qualquer justificativa por parte deste,
qualquer empregado cuja atuagdo, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados inadequados,
prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina da Contratante ou ao interesse do Servigo
Publico.

5.21 Designar e manter, durante a vigéncia do contrato, PREPOSTO para representar a
CONTRATADA perante a CONTRATANTE para orientar a execu¢do do contrato, bem como manter
contato com o fiscal da Contratante, solicitando as providéncias que se fizerem necessarias ao bom
cumprimento de suas obrigaces, recebendo as reclamag6es daquele e, por consequéncia, tomando todas
as medidas cabiveis para a solugdo das falhas detectadas, conforme art. 68 da Lei n.° 8.666/93, ndo
podendo recair tal atribuicdo em qualquer profissional prestador de servicos. A designacdo devera ser
feita por escrito, em documento assinado por representante legal da empresa Contratada, fazendo
constar os dados minimos necessarios do preposto tais como: nome, CPF, carteira de identidade,
registro profissional competente, telefone, fax e e-mail para contatos.

5.22 Selecionar elementos capazes de tomar decisGes compativeis aos compromissos assumidos, e
portadores de boa conduta e demais referéncias, promovendo treinamentos as suas expensas.
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5.23 Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte do servidor indicado pela Contratante
para acompanhamento da execucdo do contrato, prestando todos os esclarecimentos que lhes forem
solicitados e atendendo as reclamacBes formuladas, por intermédio da encarregada, responsaveis ou
prepostos indicados pela Contratada.

5.24 Acatar as decisbes e observacOes feitas pela fiscalizacdo e/ou preposto da Contratante,
relativamente a prestacdo dos servi¢os, e comunicar a Contratante, por escrito, qualquer anormalidade
ou irregularidade observada nas instalagdes de carater urgente, prestando os esclarecimentos que julgar
Necessarios.

5.25 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem como as
ocorréncias havidas. Fica determinado que a presenca da Fiscalizacdo durante a execu¢do dos servicos,
quaisquer que sejam os atos praticados no desempenho de suas atribui¢fes, ndo implicara solidariedade
ou corresponsabilidade com a Contratada, que responderd Unica e integralmente pela execucdo dos
servicos, inclusive pelos servicos executados por suas eventuais subcontratadas.

5.26 Responder, civil e penalmente, por todos e quaisquer danos pessoais ou materiais causados por
seus profissionais ou prepostos as dependéncias, instalacdes e equipamentos da Contratante e de
terceiros, a titulo de culpa ou dolo devidamente comprovados, providenciando a correspondente
indenizag&o.

5.27 Repor, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer objeto da Contratante e/ou de
terceiros que tenha sido comprovadamente danificado ou extraviado por seus empregados, o prazo para
reposicdo ou pagamentos dos danos serdo de 30 (trinta) dias.

5.28 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca da Administracdo, posto que a Contratada serd responsavel pela observancia das leis,
decretos, regulamentos, portarias e normas federais, estaduais e municipais direta e indiretamente
aplicaveis ao objeto do contrato, inclusive por suas subcontratadas e fornecedores.

5.29 Sob nenhum pretexto ou hipédtese, subcontratar a totalidade dos servi¢os objeto do contrato. A
Contratada somente podera subcontratar parte dos servigos se a subcontratagcdo for aprovada prévia e
expressamente pela Contratante. Se autorizada a efetuar a subcontratacdo de parte dos servigos, a
Contratada realizara a supervisdo e a coordenagdo das atividades da subcontratada, bem como
responderd perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacGes contratuais
correspondentes ao objeto da subcontratag&o.

5.30 Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, incluindo a atualizagdo de
documentos de controle e arrecadacédo de tributos e contribuigdes federais e dados patrimoniais junto ao
Sistema Integrado de Cadastramento do Estado (SIAGEM);

5.31 Manter em arquivo préprio, 0s relatérios mensais que atestem 0s servicos e o grau de satisfacdo
com 0s mesmos, a ser providenciado junto aos responsaveis pelas unidades administrativas onde 0s
servicos foram prestados. Estes relatorios serdo objetos de acompanhamento periddico por parte do
fiscal de contrato designado pela Contratante;

5.32 N&o contratar empregado para prestar servicos para a CONTRATANTE que seja familiar de
agente publico que exerca cargo em comisséo ou funcéo de confianga na Contratante, em conformidade
com o disposto no artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 4 de junho de 2010. Considera-se familiar o
cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o
terceiro grau;

5.33 Em tudo agir, segundo diretrizes da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o.
6 — OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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Além das obrigagdes dispostas na legislagdo em vigor, notadamente a Lei n.° 8.666/93 e Lei N°
10.520/02, bem como outras porventura previstas no instrumento convocatério, serdo obrigacdes da
Contratante:

6.1 Exercer a fiscalizacdo dos servicos por servidores especialmente designados e documentar as
ocorréncias havidas;

6.2 Proporcionar a Contratada as facilidades necessérias a fim de que possa desempenhar normalmente
0S servigos contratados;

6.3 Prestar aos funcionarios da Contratada todas as informacdes e esclarecimentos que eventualmente
venham a ser solicitados e indicar as areas onde 0s servigos serdo executados;

6.4 Efetuar os pagamentos devidos;

6.5 Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucdo do Contrato, em especial,
aplicacdo de sancGes, alteracdes e repactuacdes do mesmo;

6.6 Aplicar as sang¢fes administrativas, quando se fizerem necessarias.

7 — VIGENCIA CONTRATUAL E JORNADA DE TRABALHO
7.1 O prazo de vigéncia para presente contratagdo, serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
através de Termo Aditivo com base nos preceitos legais, artigo 57 da Lei n.° 8.666/93.

7.2 Independente da escala de trabalho que vier a ser adotada, a jornada de trabalho obedecera a
Convencéo Coletiva de classe, minimo de quarenta e quatro horas semanais e 190 horas por més.

7.3 O registro da jornada de trabalho sera feito individualmente, através de folha de ponto, sendo o
controle realizado pela empresa Contratada no posto de servico, em comum acordo com Contratante
visando viabilidade operacional no acompanhamento dos servigos.

8 —ESTIMATIVA DE CUSTOS COM ENCARGOS

8.1 Os valores estimados para presente contratagdo tem como referéncia o SALARIO BASE R$
1.509,68 (mil quinhentos e nove reais e sessenta e oito centavos) e o quantitativo estimado de 100 (cem)
postos de servicos.

8.2 As cotacOes de precos apresentadas por empresas do ramo, atuantes no mercado local, resultou na
seguinte estimativa de contratagio: valor UNITARIO ESTIMADO - R$ 4.894,43 (quatro mil,
oitocentos e noventa e quatro reais e quarenta e trés centavos); valor MENSAL ESTIMADO - R$
489.443,00 (quatrocentos e oitenta e nove mil, quatrocentos e quarenta e trés reais; valor GLOBAL
ESTIMADO - R$ 5.873.316,00 (cinco milhGes, oitocentos e setenta e trés mil trezentos e dezesseis
reais) para o periodo contratual de 12 (doze) meses.

9 - REPACTUACAO DO CONTRATO

Em conformidade com preceitos legais, a contratacdo estd submetida a repactuacdo de valores, tendo
por base a convencéo coletiva de acordo de trabalho.

10 - PROPOSTA

A proposta de precos, devera ser apresentada sem emendas, rasuras, conforme modelo do ANEXO I D.

11 - EMISSAO DE NOTA FISCAL

11.1 Até o ultimo dia do més da prestacdo dos servicos a Contratada apresentard a Contratante a(s)
nota(s) fiscal (is) correspondentes.

11.2 As notas fiscais/faturas deverdo ser emitidas pela propria Contratada, obrigatoriamente com o
numero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo e proposta de preco, ndo se
Rua da Estrela, N° 421 — Praia Grande/Projeto Reviver CEP: 65010-200

Fone / Fax (098) 3231-0958 / 3221-6110 / 3231-5819 — www.dpe.ma.gov.br 21
CNPJ N° 00.820.295/0001-42 - S&o Luis — Maranhdo



ave Folha n°

I | —
Proc. n° 1695 /15

DEFENSORIA PBLICA Rubrica
Comissio P Nﬁmu do Maranhdo itaca cPL Mat.
omissdo Permariene ue Licitagdo Setor CPL

admitindo notas fiscais emitidas com outro CNPJ, mesmo aquele de filial ou da matriz, a favor da
Defensoria Publica do Estado do Maranh&o.

12 - PAGAMENTO

12.1 O pagamento pelos servicos efetivamente prestados, objeto deste instrumento, sera efetuado
mensalmente pela DPE.MA até o 10° (décimo) dia atil do més seguinte apds apresentacdo e aceitagdo
do documento de cobranca correspondente, devidamente atestado pela fiscalizagdo, em moeda nacional,
por meio de Ordem Bancéria, feita no Sistema Integrado de Administracdo de Materiais e Servigos para
Estados Municipios (SIAGEM), via Banco do Brasil S/A, em conta-corrente indicada pela Contratada,
em qualquer agéncia da rede bancéria, desde que vinculada ao sistema de compensacdo de cheques e
outros papéis do Banco do Brasil S/A ou por meio de Ordem Bancaria para pagamento de faturas com
codigo de barras, uma vez satisfeitas as condi¢c6es estabelecidas neste instrumento convocatorio.

12.2 Os pagamentos, mediante a emissdo de qualquer modalidade de Ordem Bancaria, serdo realizados
desde que a Contratada efetue a cobranca de forma a permitir o cumprimento das exigéncias legais,
principalmente no que se refere as retengdes tributérias.

12.3 Cada pagamento sera precedido de consulta “on-line” acerca da situacao fiscal da Contratada, caso
seja constatada a situagdo de irregularidade, ndo sera suspenso, mas serd comunicado por escrito, em
forma de adverténcia, para que a Contratada, no prazo de 15 (quinze), providencie a regularizacéo da
situacdo, assim como apresentacdo de justificativa, sob pena de rescisdo contratual.

a) O prazo concedido podera ser prorrogado, a critério da Contratante.

b) A critério da Contratante, podera ser utilizado o valor contratualmente devido para cobrir débitos
de responsabilidade da Contratada, relativos a multas que Ihe tenham sido aplicadas em decorréncia da
irregular execugdo contratual ou para ressarcimento de eventuais danos ocasionados e assumidos pela
Contratada, bem como valores atribuidos servigos ndo executados.

12.4 A Contratante reterd, na fonte, os percentuais referentes ao Imposto Sobre Servi¢o - ISS (nos
postos de Sdo Luis/MA) e o Imposto Nacional da Seguridade Social-INSS sobre os pagamentos
efetuados, utilizando-se as aliquotas previstas para o tipo de servigo/fornecimento objeto deste contrato,
conforme Instrucdo Normativa SRF n° 1.234, de 11/01/2012, ou outra norma que Vvier a substitui-la.

13- HABILITACAO TECNICA
13.1 Os proponentes deverdo apresentar atestado técnico, firmado por 6rgdo publico ou por empresa

privada, comprovando haver, a licitante, realizado satisfatoriamente servigos iguais ou similares, de
natureza pertinente e compativel com o objeto desta licitag&o.

14 — ACEITABILIDADE E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

14.1 Como critério de aceitabilidade de precos, deverdo ser utilizados 0s precos mensais estimados,
conforme demonstrado na planilha orgamentéria.

14.2 O critério de julgamento da licitagdo serd 0 PRECO GLOBAL, ou seja, sera vencedora do certame
a sociedade empreséria que apresentar o menor preco global.

14.3 O Setor Fiscalizador podera exigir que a CONTRATADA estabeleca novos procedimentos
administrativos, no aprimoramento de controle, melhoria da rotina e da qualidade dos servicos.

15- ACEITABILIDADE DOS SERVICOS
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15.1 O aceite dos servicos seré formalizado pelo fiscal do contrato devidamente designado conforme o
subitem12.1, por meio da aposicdo do Atesto de Aceite na respectiva Nota Fiscal.

15.2 A DPE-MA podera, no caso da inexecugdo pela empresa vencedora, de quaisquer dos servicos
integrantes do objeto da licitacdo, seja por deficiéncia de pessoal ou de quaisquer condi¢tes de trabalho
dos empregados em virtude da mé& atuacdo da empresa, descontar do pre¢co mensal faturado o valor
correspondente  ao periodo, em dias, do descumprimento das condi¢des estabelecidas,
independentemente da aplicacdo das multas previstas neste documento.

15.3 Os servicos prestados pela empresa vencedora, estardo sujeitos a aceitacdo pelo Setor Fiscalizador
da DPE-MA, ao qual caberd o direito de recusa, caso 0s mesmos ndo estejam de acordo com o
especificado neste documento.

16 — DOS UNIFORMES E MODO DE FORNECIMENTO

16.1 A CONTRATADA devera fornecer uniformes (calca e camisa) aos profissionais alocados nos
postos de trabalho, que a cada seis meses, receberdo novos kits submetendo-os previamente a aprovagao
da CONTRATANTE, resguardando o direito da CONTRATANTE exigir, a qualquer momento, a
substituicdo daqueles que ndo atendam as condi¢des minimas de apresentacdo, sendo que o primeiro
fornecimento devera ocorrer até cinco dias Uteis do inicio da execugdo do contrato.

16.2 O modelo dos uniformes devera ser submetido a aprovacdo da Contratada, onde deve constar
identificac&o da Instituig&o.

17. CONSIDERACOES GERAIS

17.1 A DPE-MA, por intermédio da Supervisdo Administrativa, repassard a CONTRATADA,
previamente & execucao dos servigos contratados, as informagdes necessarias a realizagdo dos trabalhos,
podendo alterar os locais da prestacdo dos servigos, bem como aumentar ou diminuir o nimero de
empregados, atendendo aos critérios de conveniéncia e oportunidade administrativa, observado o
disposto legal.

17.2 Os profissionais em estado de “reserva” terdo sua convocagdo e permanéncia condicionadas a
eventual solicitagdo futura, de conformidade & necessidade e conveniéncia da Administracdo da DPE-
MA, onde a ativacdo pode ocorrer a qualquer tempo durante a vigéncia do contrato, mas exclusivamente
por meio de documento escrito, emitido pelo Setor Fiscalizador da DPE/MA.

17.3 Toda e qualquer comunicacdo da DPE/MA a empresa vencedora devera merecer resposta
conclusiva e por escrito no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas a contar do seu recebimento,
submetendo-se, a empresa, as sangdes e penalidades cabiveis, caso tal determinacdo ndo seja cumprida.

17.4 Pode-se refazer e/ou modificar, as suas expensas, a prestacdo dos servicos de modo a adequéa-los as
especificagdes deste documento, naquilo que vier a ser recusado, sendo que o ato de recebimento dos
mesmos ndo importara na sua aceitacdo que, conforme a sua natureza, somente se consumara com a
emissdo do Atesto de Aceite pelo Setor Fiscalizador da DPE/MA.

17.5 Néo obstante a aceitacdo dos servicos objeto da licitacdo, a empresa ficara obrigada a garanti-los,
nos termos da legislacao civil, penal e profissional, e das disposi¢des constantes deste projeto basico o
custo decorrente da prestacdo dos servigos, assim como de quaisquer onus, taxas e emolumentos que
recaiam sobre o0 objeto da licitacdo, correrdo Unica e exclusivamente por conta, risco e responsabilidade
da empresa prestadora dos servicos.

17.6 A execucdo do objeto da licitacdo deverd ser iniciada no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos

contados do recebimento da Nota de Empenho e assinatura do Contrato, mediante entendimento prévio

com o Setor Fiscalizador da DPE/MA, em dias Uteis, das 8:00h as 17:00h, pessoalmente, na Rua da
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Estrela n® 421 — Praia Grande/Projeto Reviver, Centro, Sdo Luis/MA, ou pelo telefone (98) 3221 6110
R-203, salvo determinacdo em contrario, caso em gue sera comunicado a empresa vencedora do certame
licitatorio.

17.7 Quaisquer itens integrantes do objeto da licitagdo, assim como o prazo do inicio de sua execucao,
ndo poderdo ser alterados, salvo expressa autorizagdo da DPE/MA.

Séo Luis, 05 de outubro de 2015.
Aparecida Maria Brito Veiga
Supervisora Administrativa DPE/MA
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ANEXO | A- ATRIBUICOES E EXIGENCIAS
1 — Servigo Auxiliar de Apoio Administrativo
1.1. Atribuigdes
1.1.1 Zelar por sua aparéncia e o local de trabalho;

1.1.2 Manter a ética nas relacfes departamentais e interdepartamentais;
1.1.3 Cumprir o horario de trabalho;
1.1.4 Conhecer a missao, valores, principios e visdo da Defensoria Publica do Estado;

1.1.5 Receber e encaminhar para a area responsavel pela distribuicdo, correspondéncias,
documentos, volumes e outros expedientes, registrando sua movimentagéo;

1.1.6 Conferir documentos e cadastrar visitantes, notificando a segurancga sobre pessoas
estranhas;

1.1.7 Atender a clientes externos e internos pessoalmente, por telefone e por e-mail;

1.1.8 Prestar informacGes e orientacfes gerais ao publico, relacionadas a unidade
administrativa;

1.1.10 Prestar servicos de apoio a clientes, visitantes, contribuintes, averiguando suas
necessidades, encaminhando-os ao local ou as pessoas procuradas;

1.1.11 Operar, sempre que autorizado, 0s sistemas corporativos e proprios do 6rgao;
1.1.12 Preparar e organizar agendas;

1.1.13 Realizar pesquisas diversas;

1.1.14 Digitar documentos; quadros e tabelas;

1.1.15 Operar maquinas simples de reproducdo de documentos, telefones, fac-simile e
outros existentes em gabinetes e unidades da DPE/MA,;

1.1.16 Conferir e organizar malotes;
1.1.17 Extrair indicadores e organizar informacdes;
1.1.18 Revisar textos de correspondéncias e documentos e expediente em geral;

1.1.19 Requisitar, receber, conferir, organizar e distribuir materiais de consumo,
registrando a movimentacdo em conformidade com os padrdes em vigor adotado pela
Instituicao;

1.1.20 Organizar, atualizar e arquivar documentos e papéis em geral, em conformidade
com os padrdes em vigor adotado pela instituicao;

1.1.21 Auxiliar nos trabalhos de classificacdo, codificacdo e catalogacdo de processos,
papeis e documentos;

1.1.22 Divulgar informacgGes recebidas de outros setores, quando necessario;
1.1.23 Distribuir documentos, formularios, “folders” e outros materiais aos interessados;

1.1.24 Abrir e/ou fechar as dependéncias das reparticdes, sempre que solicitado pela
Administracéo;
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1.1.25 Apontar consertos necessarios a conservacdo de bens, instalacbes e
equipamentos, providenciando, se for o caso, a sua execucao;

1.1.26 Executar outras tarefas de natureza técnico-administrativas, de acordo com as
necessidades de cada setor, desde que ndo sejam coincidentes com atividades fins da
DPE;

1.1.27 Manter sigilo das informacGes que por qualquer meio venha a ter acesso,
referente a Administracdo Publica, servidores e assistidos;

1.1.28 Informar o assistido sobre movimentacao processual;

1.1.29 Colher dados referentes a atuacéo dos Defensores;

1.1.30 Manter as interligagcdes comunicativas, contribuindo no atendimento ao assistido;
1.1.31 Realizacédo de operagcdes em computador para identificacao e reajuste de dados;
1.1.32 Manter a Coordenacdo sempre informada do funcionamento dos Ndcleos;

1.1.33 Realizar outras atribuicdes, dentro de sua area de competéncia, quando
solicitadas;

1.1.34 Realizar atividades-meio que garantem a atividades finalisticas
Qualificacdo/Experiéncia

1.2.1 Ter 0 3° grau completo (ou cursando) e cultura geral;

1.2.2 Conhecimento e pratica em Microinformética (Windows 95, Word e Excel);

1.2.3 Habilidades comportamentais em estabelecer um bom relacionamento
interpessoal;

1.2.4 Capacidade intelectual, compreendendo disposicdo para inovacdo, espirito critico
e iniciativa;

1.2.5 Noc0es organizacionais;

1.2.6 Habilidade para comunicar-se com clareza e precisdo, por escrito e oralmente;
1.2.7 Agir dentro de principios éticos e morais.
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ACORDO DE NIVEL DE SERVICOS E PENALIDADES

O presente acordo de nivel de servico com base na Resolucdo n® 022 DPGE de 02 de setembro
de 2014, publicada em 04 de setembro de 2014 no DOE/MA, visa definir em bases
compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis 0s niveis esperado de
qualidade da prestacdo do servico e respectivas penalidade e adequagdes de pagamento, caso o
atendimento seja insatisfatério, conforme abaixo:

QUADRO DE ACORDO DE NIVEL DE SERVICOS E PENALIDADES

ITEM SOLICITA(;AO PENALIDADES
01 Executar o servico de modo sistematico com a Ordem de Servico, Caso o atendimento seja
ativando posto de servigo no prazo solicitado. disforme ao solicitado tera
puni¢des conforme incidéncia:
02 | Selecionar profissionais qualificados para funcdo e desempenho das 12 ocorréncia; Adverténcia;
atividades designadas, visando o éxito na realizacéo do servigo. 22 ocorréncia: Adverténcia
03 | Possuir quadro funcional adequado para atender solicitagdo de 32 & 5% Ocorréncia: Aplicagdo
substituicdo, quantas vezes for necessarias, em tempo habil, no de multas sobre o valor da
cumprimento da Ordem de Servico. fatura do més da
. . . N . desconformidade.
04 | Cumprir os itens do edital e de seus anexos, ou instrucdo do fiscal
mesmo sem prer:nsao no instrumento convocatdrio, que ndo cause 62 Ocorréncia em diante ou
prejuizos a nenhuma parte. quando na Inexecucio
05 |Ser responsavel por qualquer conduta equivocada do contratado quando | Contrato, seja parcial ou
na execugdo das atividades funcionais no posto de servigo. total: suspensao temporaria de
participagdo em licitacdo e
06 | Apresentar em tempo hébil solucéo que atenda a necessidade da impedimento de contratar com
DPE/MA, caso ocorra situagao extraordindria. a Admlnlstragaq, por prazo nao
- - - - - superior a 2 (dois) anos.
07 | Prestar o servigo com uniformidade e organizacdo mediante Ordem de
Servigo, primando pela satisfacdo da CONTRATANTE.
08 Intervir e Solucionar situacdo decorrente de atitude incompativel as
atividades desenvolvidas pelos contratados dentro da Institui¢éo.
09 | Cumprir e fazer cumprir, em cada posto de servico, as exigéncias legais
para ordenamento e bom desempenho das atividades organizacionais.
QUADRO DE MULTAS - ANS
ITEM | DESCRIGAO DA INFRACAO INCIDENCIA MULTA MULTA de
(%) REINCIDENCIA
01 [Realizar atendimento fora do prazo Por dia de atraso, ap6s a 0,03 -
estabelecido na Ordem de Servigo ou | data fixada na OS sobre o
qualquer descumprimento das valor da contratacao.
obrigacdes estabelecidas.
02 |Causar prejuizo a Contratante por Por dia de atraso, ap6s a 0,03 0,06
decorréncia da improbidade, dolo ou | data fixada para a
culpa de seus empregados durante obrigacdo, sobre o valor
lexecucao da prestacdo do servico. mensal da contratacdo
03 [N&o disponibilizar em tempo integral | Por ocorréncia, sobre o 0,03 -
meios de comunicacdo que permitam a| valor mensal da fatura.
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Contratante contatar com a Contratada
a qualquer momento.
04 |Atraso na entrega de esclarecimentos, | Por dia de atraso, ap6s a 0,03 0,06
respostas ou adocao de medidas data fixada da obrigagéo na
formais solicitadas para sanar reiteragdo do documento,
inconsisténcias e/ou davidas sobre o valor total da
suscitadas durante a execugdo do contratag&o.
contrato, a contar mediante oficio
emitido pela Contratante
05 |Atraso de pagamento de salérios e Por ocorréncia, sobre o 0,03 -
beneficios trabalhistas (cestas basica e | valor mensal da fatura.
\vale-alimentacdo)
06 [N4o apresentar os comprovantes de Por ocorréncia, sobre o 0,03
recolhimento do ISS, sem justificativa | valor mensal da fatura.
legal.
07 [Descumprimento no quantitativo e Por ocorréncia, apés a data 0,03 0,06
prazo de entrega do fardamento, fixada da obrigacéo, sobre
estipulado, bem como de crachés dos | o valor total da contratacéo.
servidores
08 |Ocorréncia de faltas de empregados da| Por ocorréncia, sobre o 0,03
CONTRATADA, sem a imediata valor mensal da fatura.
substituicdo
09 |Demora no atendimento as Por ocorréncia, sobre 0 0,03

determinagdes do Gestor do Contrato,
referentes a regularizacéo de situagao
trabalhista de empregados, e ndo
justificada num periodo superior a 10
(dez) dias

valor mensal da fatura.

Deixar de prestar esclarecimentos
solicitados pelo Gestor de Contratos,
no prazo de 24 horas

/Atraso injustificado superior a 30
(trinta) dias na apresentacdo da Nota
Fiscal e dos demais documentos
exigidos no Paragrafo Oitavo da
Clausula Décima Primeira do Contrato

METAS DO ACORDO

Execucdo do servico, em conformidade legal e determinado pela Defensoria Publica do Estado

Manter a documentacdo da CONTRATADA atualizada

Cumprir prazo de pagamento de salarios de seus funcionarios

Cumprir prazos de pagamento de Vale-alimentacédo e Vale-transporte, quando for o caso;

Garantir o direito ao gozo de férias em periodo habil

Substituir empregados faltosos

Substituir funcionarios em férias

Manter seus empregados sempre uniformizados e portando crachas

Entregar a cada pedido de pagamento, os comprovantes de recolhimento do ISS do municipio onde foi prestado o

servico

Acompanhar o cumprimento das obrigacgdes fiscais e direitos legais
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ANEXO | C- RELACAO DE LOCAIS,
ENDERECO E QUANTITATIVO

ATIVACAO IMEDIATA
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Proc. n° 1695 /15
Rubrica

Mat.
Setor _CPL

ORD CIDADE DO MA. ENDERECO VAGAS
01 |SAO LUIS — Sede Ruq da Estn_ala, 421 — Praia Grande-Centro / 01
Projeto Reviver
02 Nucleo do Consumidor |Av. Mal Castelo Branco, n® 720 — Séo 01
em Sao Luis Francisco
03 |BOM JARDIM Rua Nova Brasilia, 246 Altos Precheres 01
04 |BURITICUPU Rua da Liberdade N° 505, Centro 01
05 |COROATA Rua Gongalves Dias, n° 773, Centro 01
06 |[IMPERATRIZ Av.Getulio Vargas, n © 1587 A, Centro 01
07 |LAGO DA PEDRA Rua da Liberdade, n° 17, Planalto 01
08 |MATOES Trav Quinze de Novembro, n° 76, Centro 01
09 |ROSARIO Rua Urbano Santos, n® 935, Centro 01
10 |SANTA INES Rua Waddy Haddad, n° 85 - Centro 01
11 |TIMON Av. Getulio Vargas n° 269, Centro 01
ATIVAQAO IMEDIATA = SEDE 01 + NUCLEOS 10 = Total 11
DEMANDA ESTIMADA - RESERVA TECNICA
SEDE 34
NUCLEO 55
Quantidade Global Estimada de VVagas para o Registro de Preco 100
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PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS

A |DATA DA APRESENTACAO DA PROPOSTA

B |UF MARANHAO

C |ANO DO ACORDO, CONVENSAO OU SENTENGA  [SIND ASSEIO M.T.E
NORMATIVA EM DISSIDIO

D |N° DE MESES PARA EXECUCAO CONTRATUAL 12

IDENTIFICACAO DO SERVICO
TIPO DE SERVICO UNID. DE MEDIDA QTDE EVENTUAL PARA
CONTRATACAO

AUX. APOIO HOMEM/MES 100

ADMINISTRATIVO

MAO-DE-OBRA

MAO-DE-OBRA VINCULADA A EXECUCAO CONTRATUAL

Dados complementares para composi¢édo dos custos referente a mao-de-obra

1 |[TIPO DE SERVICO ADMINISTRATIVO

2 |SALARIO NORMATIVO DA CATEGORIA R$

3 |SALARIO MINIMO OFICIAL VIGENTE R$

4 |CATEGORIA PROFISSIONAL Aux. Apoio Administrativo

5 |DATA BASE DA CATEGORIA 01/01/2015

6 |CCT ASSEIO/MA
MODULO 1: COMPOSICAO DA REMUNERACAO

1 COMPOSICAO DA REMUNERACAO % VALOR (R$)

A |SALARIO BASE 100,00 1.509,68

B |ADICIONAL DE PERICULOSIDADE

C |ADICIONAL DE INSALUBRIDADE

D |ADICIOANAL NOTURNO

E |HORA NOTURNA ADICIONAL

F |INTERVALO INTRAJORNADA

G |OUTROS (ESPECIFICAR)

H |OUTROS (ESPECIFICAR)

1 |TOTAL DA REMONERACAO 100,00 R$

MODULO 2: BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS

2

BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS QTD.

R$ UNIT. R$ TOTAL
MENSAL
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A |AUXILIO TRASPORTE (22 dias x 2) 44 R$ R$
B |AUXILIO ALIMENTACAO 22 R$ R$
C |CESTA BASICA - R$ R$
D |AUXILIO FUNERAL (convencéo coletiva) 30 DIAS R$ R$
E |SEGURO DE VIDA 30 DIAS R$ R$
TOTAL DE BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS R$
MODULO 3: INSUMOS DIVERSOS
3 INSUMOS DIVERSOS (PLANILHA DE MATERIAIS EM TOTAL
ANEXO) MENSAL
A |UNIFORMES R$
B |CRACHA R$
TOTAL INSUMOS DIVERSOS R$
] MODULO 4: ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
SUBMODULO 4.1 - ENCARGOS PREVIDENCIARIOS E FGTS
4.1 ENCARGOS PREVIDENCIARIOS E FGTS % VALOR (R$)
A |[INSS 20,00 R$
B [SESI ou SESC 1,50 R$
C [SENAI ou SENAC 1,00 R$
D [INCRA 0,20 R$
E [SALARIO EDUCACAO 2,50 R$
F |FGTS 8,00 R$
G |SEGURO ACIDENTE DE TRABALHO 3,00 R$
H [SEBRAE 0,60 R$
4.1 |TOTAL DE ENCARGOS PREVIDENCIARIOS E FGTS 36,80 R$
SUBMODULO 4.2 — 13° SALARIO E ADICIONAL DE FERIAS
4.2 13° SALARIO E ADICIONAL DE FERIAS % VALOR (R$)
A [13° SALARIO R$
B |ADICIONAL DE FERIAS R$
SUBTOTAL R$
C |INCIDENCIA DO SUBMODULO 4.1 SOBRE 13° R$
SALARIO E ADICIONAL DE FERIAS
4.2 |TOTAL DO 13° SALARIO E ADICIONAL DE FERIAS R$
SUBMODULO 4.3 - AFASTAMENTO MATERNIDADE
4.3 AFASTAMENTO MATERNIDADE % VALOR (R$)
A |AFASTAMENTO MATERNIDADE R$
B |[INCIDENCIA DO SUBMODULO 4.1 SOBRE R$
AFASTAMENTO MATERNIDADE
4.3 |TOTAL DO AFASTAMENTO MATERNIDADE R$

SUBMODULO 4.4 - PROVISAO PARA RESCISAO
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4.4 PROVISAO PARA RESCISAO % VALOR (R$)
A |AVISO PREVIO INDENIZADO R$
B |[INCIDENCIA DO FGTS SOBRE AVISO PREVIO R$
INDENIZADO
C |MULTA DO FGTS DO AVISO PREVIO INDENIZADO R$
D |AVISO PREVIO TRABALHADO R$
E |[INCIDENCIA DO SUBMODULO 4.1 SOBRE AVISO R$
PREVIO TRABALHADO
F |MULTA DO FGTS DO AVISO PREVIO TRABALHADO R$
4.4 |TOTAL DA PROVISAO PARA RESCISAO R$

SUBMODULO 4.5 - CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE

45 COMPOSICAO DO CUSTO DE REPOSICAO DO % VALOR (R$)
PROFISSIONAL AUSENTE
A [FERIAS R$
B |AUSENCIA POR DOENCA R$
C |LICENCA PATERNIDADE R$
D |AUSENCIAS LEGAIS R$
E |AUSENCIAS POR ACIDENTE DE TRABALHO R$
F |OUTROS (ESPECIFICAR) R$
SUBTOTAL R$
H |INCIDENCIA DO SUBMODULO 4.1 SOBRE O CUSTO R$
DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE

45 |TOTAL DO CUSTO DE REPOSICAO DO R$

PROFISSIONAL AUSENTE

QUADRO RESUMO MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS

4 MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E % VALOR (R$)
TRABALHISTAS
4.1 13° SALARIO + ADICIONAL DE FERIAS R$
4.2 |ENCARGOS PREVIDENCIARIOS E FGTS R$
4.3 | AFASTAMENTO MATERNIDADE R$
4.4 |PROVISAO PARA RESCISAO R$
4.5 |CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE R$
4.6 |OUTROS (ESPECIFICAR) R$
4 |TOTAL DO MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E R$
TRABALHISTAS

TOTAL CUSTO INCIDENTES SOBRE MAO DE OBRA R$

(MODULO 1 + MODULO 2 + MODULO 3 + MODULO 4)

MODULO 5 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO ( DA CONTRATADA)

5

CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO

%

VALOR (R$)

A

CUSTOS INDIRETOS

R$
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B |TRIBUTOS (Bl + B2 + B3 + B4) R$
B1 [COFINS R$
B2 [PIS R$
B3 [ICMS - R$
B4 |[ISS R$
C |LUCRO R$
5 |TOTAL DO MODULO 5- CUSTOS INDIRETOS, R$
TRIBUTOS E LUCRO
RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO
6 | MAO-DE-OBRA VINCULADA A EXECUCAO CONTRATUAL | VALOR (R$)
A [MODULO 1 - COMPOSICAO DA REMUNERACAO R$
B |MODULO 2 — BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS R$
C |MODULO 3 - INSUMOS DIVERSOS R$
D |[MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS R$
SUBTOTAL (A + B+ C + D) R$
E [MODULO 5- CUSTO INDIRETO, TRIBUTOS E LUCRO R$
F |VALOR TOTAL POR EMPREGADO R$
VALOR TOTAL ESTIMADO MENSAL DOS SERVICOS R$
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PREGAO PRESENCIAL SRP N2 035/2015-DPE

ANEXO Il - MODELO CARTA CREDENCIAL

Pela presente, credenciamos o Sr.(a)
Portador (a) da carteira de identidade n? , expedida pela SSP do Estado de
, para nos representar no processo licitatério relativo ao Pregdo
Presencial n2 /2015-DPE/MA, podendo o mesmo formular lances verbais a proposta
escrita apresentada, quando convocado, e, ainda, rubricar documentos, renunciar o direito de
recurso e impugnacao a recursos, assinar atas, recorrer de decisdes administrativas e, enfim,
praticar todos os atos inerentes a referida licitagao.

Local e data

Assinatura do representante legal da empresa com firma reconhecida

ANEXO Il

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A BMPreSA vveeeeieee e , Signataria, inscrita no CNPJ sobon.2 ... ,
sediada na ......ccceeeeee (endereco completo)................. , por intermédio de seu representante legal, o
Y 8 =) I , portador da Carteira de Identidade N2 ..........cccccveeeeeciiieeeenns SSP ........ edo
CPF n2 ............... DECLARA, para fins do disposto no subitem ............ do edital, do Pregdo Presencial

n2.../2015-DPE-MA, sob as san¢bes administrativas cabiveis e sob as penas da Lei, que esta empresa,
na presente data, é considerada:

() MICROEMPRESA, conforme inciso | do art. 32 da Lei Complementar n2 123, de 14/12/2006;

( JEMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inciso Il do art. 32 da Lei Complementar n? 123, de
14/12/2006.

Declara, ainda, que a empresa esta excluida das vedag¢Ges constantes do § 42 do art. 32 da Lei
Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006.

(Assinatura do responsavel pela empresa)

1) OBS.: Esta declaracio deverd ser entregue ao Pregoeiro, apds a abertura da Sessdo, antes e
separadamente dos envelopes (de Proposta de Preco e Habilitagdo) pelas empresas que pretenderem se
beneficiar nesta licitacdo do regime diferenciado e favorecido previsto na Lei Complementar n2 123/2006 e
alteragdes posteriores.
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ANEXO IV
DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DA HABILITACAO
A
Comissdao Permanente de Licitacdo — CPL
Ref.: PREGAO PRESENCIAL N2 035/2015 -DPE/MA
A EMPresSa ..cooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees , signataria, inscrita no CNPJ sob 0 n.2 .....cccoeiiiiiiinnnnns ,
sediada na ........... (endereco completo) ............ , por seu representante legal, declara, sob as penas

da Lei, nos termos do artigo 49, inciso VII, da Lei Federal n.2 10.520/02, possuir todos os requisitos

constantes do edital que a habilite a participar do Pregdo Presencial n.2 035/2015 —DPE-MA.

Declara, outrossim, conhecer na integra o Edital e que se submete a todos os seus termos.

Local, data e assinatura.

(nome da empresa e do seu representante legal, com a devida identifica¢do)

Obs: Esta declaragdo devera ser em papel timbrado da empresa proponente e assinada pelo (s) seu (s)
representante legal (is) devidamente habilitado e entregue no ato do credenciamento.
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ANEXO V
DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS
IMPEDITIVOS DA HABILITAGAO
A EMPresSa  occeeeeeeeeeeeeeee e , signataria, inscrita no CNPJ sob o n.?
............................... , sediada na ................. (enderego completo) .................., por seu representante

legal, declara, sob as penas da Lei, nos termos do artigo 32, § 2.2, da Lei Federal n.2 8.666/93,
inexistir fato superveniente impeditivo de sua habilitacdo e que aceita integralmente todas as
condicdes e exigéncias contidas no presente Edital.

(Nome e assinatura do representante legal da empresa)

ANEXO VI

DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DO INCISO XXXIII DO ART. 72, CF/88

A empresa , signataria, inscrita no CNPJ sob o

n.c , sediada na (endereco completo), por seu representante

legal, declara, sob as penas da Lei, que ndo possui no seu quadro de pessoal, menor de 18 (dezoito) anos em
exercicio de atividade noturna, perigosa ou insalubre, bem como néo utiliza para qualquer trabalho ou atividade,
menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, em conformidade

com o inciso XXXIII do art. 7°, da Constituicdo Federal e com a Lei n° 9.854/99.

S30 Luis/MA, ...... de ... de 2015.

(Nome e assinatura do representante leqal da empresa)
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ANEXO VII
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N2 XXX/2015
PROCESSO N2 XXX/2015

PREGAO PRESENCIAL N2 035/2015 — DPE/MA

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO, pessoa juridica de
Direito Publico, inscrita no CNPJ sob o n2 00.820.295/0001-42, com sede na Rua da
Estrela, n2 421, Projeto Reviver, Centro, Sdo Luis/MA, neste ato representada ......
RESOLVE firmar a presente Ata de Registro de Precos, observadas as especificagdes, os
precos e os quantitativos registrados, bem como as cldusulas e condi¢des estabelecidas
no edital convocatdrio e na proposta comercial de fls xx/xx, constituindo-se esta Ata em
documento vinculativo e obrigacional entre as partes, conforme as disposi¢cdes constantes
na Lei n2 10.520/2002, Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993. A presente Ata tera validade de
01(um) ano, contado a partir de sua assinatura, com eficacia legal apds a publicagdo do seu
extrato no Diario Oficial do Estado do Maranhao.

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N2 XXX/2015 — DPE/MA

PROCESSO N¢ XXX/2015
PREGAO PRESENCIAL N XXX/2015 — DPE/MA
OBIETO CONTRATACAO DE EMPRESA  ESPECIALIZADA EM

SERVICOS TERCEIRIZADOS, SEM O FORNECIMENTO DE
MATERIAIS, VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DA
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO

FORNECEDOR

CNPJ

ENDERECO

TELEFONE

REPRESENTANTE LEGAL

CONTATO
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ANEXO VI

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS, QUE ENTRE SI
CELEBRAM, A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO E DE
OUTRO LADGO, ...... , NA FORMA ABAIXO.

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO, pessoa juridica de Direito
Publico, inscrita no CNPJ sob o n? 00.820.295/0001-42, com sede na Rua da Estrela, n2 421,
Projeto Reviver, Centro, S3o Luis/MA, daqui em diante denominada CONTRATANTE, neste ato
representada ...... e, do outro lado a empresa ....., doravante denominada CONTRATADA, sediada na
..., CNPJ N.2 ..., neste ato representada ..... , tém, entre si, ajustado o presente Contrato de
Terceirizacdo de Servigos, cuja lavratura foi regularmente autorizada em despacho da Defensora
Publica Geral do Estado, da Licitagdo na modalidade Pregdo Eletronico n.2 .../2015, Ata de Registro de
Pregos n? .../2015, Processo n? 1695/2015, Nota de Empenho n? ....., submetendo-se as partes as
disposicBes constantes da Lei n2 10.520/2002, Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, e demais normas
pertinentes, cldusulas e condi¢des estipuladas a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente ajuste tem como objeto a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de
servicos terceirizados de APOIO ADMINISTRATIVO para a Defensoria Publica do Estado do Maranhao,
nas condicdes constantes do EDITAL, seu Anexo | - Termo de Referéncia e Proposta de Preco da
Contratada, que sdo partes integrantes deste Instrumento, independentemente de transcricado.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA
O Prazo de vigéncia serd de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado de comum acordo entre as partes, nos termos do Artigo 57 da lei n2 8.666/93.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E FORMA DE PAGAMENTO

O valor mensal estimado do presente Contrato é de RS .... (... reais), e o valor global estimado
correspondente ao periodo de 12 (doze) meses é de RS ... (... reais), pelos servigos efetivamente
executados.

Pardgrafo Primeiro. O pagamento sera calculado com base no numero de profissionais que
estejam prestando os servigos e serd realizado mensalmente por meio de crédito em conta bancdria
informada pela CONTRATADA até o 102 (décimo) dia ttil do més seguinte ao da apresentagdo e
aceitacdao do documento de cobranga correspondente, devidamente atestado pela fiscalizagao, no
qual estejam relacionados os locais e o nuimero de servidores alocados em cada um, além de
certidGes comprobatdrias da regularidade fiscal, mantendo as condi¢des de habilitagao, através de
crédito no Banco ..., Agéncia ..., Conta Corrente ....

CLAUSULA QUARTA — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
As despesas decorrentes do objeto deste Contrato correrdo por conta dos recursos consignados no
orcamento da DPE/MA, serdo alocados de acordo com a dotacdo orcamentaria: .......

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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5.1 Iniciar a prestacdo dos servicos imediatamente apds o recebimento da Ordem de Servigo, nos
locais e quantitativos indicados pela CONTRANTE, conforme locais relacionados no ANEXO I,
endereco atualizado de Nucleos da DPE-MA para ativacdo imediata, podendo haver alteracdo nos
mesmos sem comprometer a prestacdo dos servigos.

5.2 Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, compreendendo também todos os
custos para execucdo, e executa-los de acordo com as especificagdes constantes do contrato e partes
integrantes.

5.3 Implantar, de forma adequada, a planificacdo, execucao e supervisdao permanente dos servicos, de
forma a obter uma operacao correta e eficaz, alocando nimero de empregado conforme necessidade
da CONTRATANTE, ora ajustado neste Contrato.

5.4 Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos. Nenhum trabalho adicional ou
modificacdo na rotina sera efetivado pela Contratada sem a prévia e expressa autorizacdo da
Fiscalizacao, respeitadas todas as disposicdes e condi¢cdes estabelecidas no contrato.

5.5 Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que prestardo os servigos, encaminhando
elementos portadores de atestados de boa conduta e demais referéncias, tendo fungdes profissionais
legalmente registradas em suas carteiras de trabalho.

5.6 Submeter a prévia aprovacdo pelo Setor Fiscalizador o curriculo de cada membro da equipe de
trabalho, cuja qualificacdo técnica obedecerd aos parametros minimos estabelecidos, mesmo em
casos de substituicdo.

5.7 Efetuar o pagamento dos saldrios normativos e beneficios dos profissionais impreterivelmente até
o quinto dia util de cada més, e de acordo com a legislacdo trabalhista e Convencdo Coletiva da
categoria, quando aplicavel.

5.8 Recolher, no prazo legal todos os encargos sociais, trabalhistas e fiscais devidos decorrentes da
contratagao.

5.9 Efetuar o pagamento dos saldrios dos empregados da CONTRATADA através de depdsito bancario
na conta do trabalhador, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da
CONTRATANTE.

5.10 Providenciar a entrega, ao tempo certo, de quaisquer outros direitos trabalhistas e materiais (a
exemplo: vale-transporte, vale-refeicdo, cesta basica, uniforme, crachd, etc.), por intermédio do
preposto da CONTRATADA. Com exce¢do do auxilio-refeicdo e do auxilio-transporte que possuem
legislagao prépria, a empresa vencedora ndo podera repassar aos seus empregados quaisquer outros
custos decorrentes do fornecimento dos demais itens exigidos para a execug¢do do objeto da licitagao,
tais como uniformes, crachas.

5.11 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes
da execug¢do do contrato, conforme exigéncias legais.

5.12 Manter vinculo empregaticio formal, expresso, com os seus empregados, sendo responsavel pelo
pagamento de saldrios e todas as demais vantagens, conforme Convencdo Coletiva de Trabalho,
recolhimento de todos os encargos sociais e trabalhistas, além de seguros e indenizacGes, taxas e
tributos pertinentes, bem como por quaisquer acidentes ou mal subito de que possam ser vitimas,
guando em servico ou em conexdo ou contingéncia, na forma como a expressdo é considerada na
legislacdo trabalhista, ficando ressalvado que a inadimpléncia da Contratada para com estes encargos
nao transfere a Contratante a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do
Contrato.

5.13 Realizar, as suas expensas, conforme legislacdo pertinente, na admissdo e durante a vigéncia do
contrato de trabalho de seus empregados, os exames médicos exigidos por forca de Lei;

5.14 Prever o pessoal necessdrio para garantir a execu¢do dos servigos, nos regimes contratados, sem
interrupgdo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licencga, falta ao servico, demissdo e outros
analogos, obedecidas as disposicdes da legislacdo trabalhista vigente;
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5.15 Fornecer, mensalmente, acompanhando a(s) Nota(s) Fiscal(is), a folha de pagamento especifica e
cOpia auténtica da respectiva Guia da Previdéncia Social (GPS) e Guia de Recolhimento do Fundo de
Garantia e Informacg0es a Previdéncia Social (FGTS), vencidas até a data da apresentacao;

5.16 Fornecer, até o 32 (terceiro) dia util de cada més, cdpia da folha de pagamento referente aos
servigos prestados no més anterior, individualizada por empregado, assim como a previsdo dos valores
a serem provisionados para o pagamento das férias, 132 saldrio e rescisdo contratual dos
trabalhadores da contratada que serdo depositados pela Administracdo em conta vinculada especifica.
5.17 Apresentar mensalmente, quando da apresentacao da Nota Fiscal ou Fatura, cépia, acompanhada
do original, dos seguintes documentos:

a) Cartdo, ficha ou livro de ponto assinado pelo empregado, em que constem as horas trabalhadas,
normais e extraordindrias, se for o caso, do mesmo més da fatura;

b) Atestados e justificativas para auséncias ao trabalho, do mesmo més da fatura;
c) Folha de pagamento de salarios, referente ao mesmo més da fatura;
d) Recibo de aviso de férias (30 dias antes do respectivo gozo), do mesmo més da fatura;

e) Recibo de pagamento, atestando o recebimento de salarios mensais e adicionais de férias, abono
pecuniario e, se for o caso, saldrio-familia, assinado pelo empregado conforme artigo 464 da CLT,
acompanhado de depdsito bancdrio na conta do trabalhador, referente ao més da fatura;

f) Recibo de vale-transporte, do més posterior ao da fatura;
g) Recibo de vale-alimentagdo, do més posterior ao da fatura;

h) Coépia da GFIP-SEFIP emitida especificamente para o Contrato, salvo em caso de qualquer
impedimento legal ou pelo programa/manual da Caixa Econ6mica Federal, sendo que devera ser
comprovado perante a CONTRATANTE ja no primeiro més de Contrato:

h.1) Cépia do Protocolo de Envio de Arquivos Conectividade Social (GFIP);

h.2) Cépia da Guia de Recolhimento de FGTS (GRF) do més de competéncia anterior ao faturamento,
com a autenticagdo mecanica ou acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o
comprovante emitido quando recolhimento for efetuado pela Internet;

h.3) Coépia da “Relacdo dos Trabalhadores constantes do arquivo SEFIP” vinculados ao Contrato
firmado com DPE, com cdpia das ultimas folhas da referida relacdo onde consta o “Resumo das
Informacgdes a Previdéncia Social constante do arquivo SEFIP” e “Resumo de Fechamento — Empresa”,
com os totalizadores a recolher;

h.4) Cépia da Relagdo do Tomador — RET, do més anterior ao faturamento;

h.5) Cépia da Guia da Previdéncia Social (GPS) do més de competéncia anterior ao faturamento, com a
autenticacdo mecadnica ou acompanhada do comprovante de recolhimento bancdrio ou o
comprovante emitido quando recolhimento for efetuado pela Internet;

h.6) Relatério que ateste os servigos e o grau de satisfagdo, com os mesmos, a ser providenciado junto
ao responsavel pela Unidade onde os servigcos foram prestados.

i) Comprovante de pagamento das férias e do correspondente ao adicional de 1/3 de férias, na forma
da lei, referente ao més anterior ao da fatura;

j) Comprovante de pagamento dos saldrios dos empregados via depdsito bancdrio na conta do
trabalhador.

5.18 Atender as normas e portarias sobre seguranga e salde no trabalho e providenciar os seguros
exigidos em lei, na condi¢do de Unica e responsavel por acidentes e danos que eventualmente causar a
pessoas fisicas e juridicas direta ou indiretamente envolvidas nos servigos objeto do contrato.
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5.19 Zelar e responsabilizar-se pela manutencdo da disciplina, substituindo imediatamente, sempre
que exigido pela Fiscalizacdo do Contrato e independentemente de qualquer justificativa por parte
desta, qualquer empregado cuja atuagdo, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados
inadequados, prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina da Contratante ou ao interesse
do Servico Publico.

5.20 Efetuar a reposicao de contratado, em cardter imediato, em eventual auséncia, ou greve da
categoria, ndo sendo permitida a prorrogacao da jornada de trabalho; substituir em até 72 horas apds
receber notificacdo do Fiscal do Contrato, e independentemente de qualquer justificativa por parte
deste, qualquer empregado cuja atuacdo, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados
inadequados, prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina da Contratante ou ao interesse
do Servico Publico.

5.21 Designar e manter, durante a vigéncia do contrato, PREPOSTO para representar a CONTRATADA
perante a CONTRATANTE para orientar a execucdo do contrato, bem como manter contato com o
fiscal da Contratante, solicitando as providéncias que se fizerem necessarias ao bom cumprimento de
suas obrigacdes, recebendo as reclamacdes daquele e, por consequéncia, tomando todas as medidas
cabiveis para a solugdo das falhas detectadas, conforme art. 68 da Lei n.2 8.666/93, ndo podendo
recair tal atribuicdo em qualquer profissional prestador de servicos. A designa¢ao devera ser feita por
escrito, em documento assinado por representante legal da empresa Contratada, fazendo constar os
dados minimos necessdrios do preposto tais como: nome, CPF, carteira de identidade, registro
profissional competente, telefone, fax e e-mail para contatos.

5.22 Selecionar elementos capazes de tomar decisdes compativeis aos compromissos assumidos, e
portadores de boa conduta e demais referéncias, promovendo treinamentos as suas expensas.

5.23 Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte do servidor indicado pela Contratante
para acompanhamento da execucdo do contrato, prestando todos os esclarecimentos que lhes forem
solicitados e atendendo as reclamacgdes formuladas, por intermédio da encarregada, responsdveis ou
prepostos indicados pela Contratada.

5.24 Acatar as decisdes e observacdes feitas pela fiscalizacdo e/ou preposto da Contratante,
relativamente a prestacdo dos servicos, e comunicar a Contratante, por escrito, qualquer
anormalidade ou irregularidade observada nas instalagbes de cardter urgente, prestando os
esclarecimentos que julgar necessarios.

5.25 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem como as
ocorréncias havidas. Fica determinado que a presenca da Fiscaliza¢do durante a execugao dos servigos,
quaisquer que sejam os atos praticados no desempenho de suas atribuicdes, ndo implicard
solidariedade ou corresponsabilidade com a Contratada, que respondera Unica e integralmente pela
execuc¢do dos servigos, inclusive pelos servigos executados por suas eventuais subcontratadas.

5.26 Responder, civil e penalmente, por todos e quaisquer danos pessoais ou materiais causados por
seus profissionais ou prepostos as dependéncias, instalacGes e equipamentos da Contratante e de
terceiros, a titulo de culpa ou dolo devidamente comprovados, providenciando a correspondente
indenizagao.

5.27 Repor, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer objeto da Contratante e/ou de
terceiros que tenha sido comprovadamente danificado ou extraviado por seus empregados, o prazo
para reposicdo ou pagamentos dos danos serdo de 30 (trinta) dias.

5.28 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca da Administracdo, posto que a Contratada sera responsavel pela observancia das leis,
decretos, regulamentos, portarias e normas federais, estaduais e municipais direta e indiretamente
aplicaveis ao objeto do contrato, inclusive por suas subcontratadas e fornecedores.

5.29 Sob nenhum pretexto ou hipdtese, subcontratar a totalidade dos servigos objeto do contrato. A
Contratada somente poderd subcontratar parte dos servigos se a subcontratagdo for aprovada prévia e
expressamente pela Contratante. Se autorizada a efetuar a subcontratacdo de parte dos servigos, a
Contratada realizard a supervisdo e a coordenac¢do das atividades da subcontratada, bem como
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respondera perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacdes contratuais
correspondentes ao objeto da subcontratacgao.

5.30 Manter durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obriga¢Ges assumidas,
todas as condi¢bes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, incluindo a atualizacdo de
documentos de controle e arrecadacao de tributos e contribuicdes federais e dados patrimoniais junto
ao Sistema Integrado de Cadastramento do Estado (SIAGEM);

5.31 Manter em arquivo préprio, os relatdrios mensais que atestem os servicos e o grau de satisfacao
com os mesmos, a ser providenciado junto aos responsaveis pelas unidades administrativas onde os
servicos foram prestados. Estes relatdrios serdo objetos de acompanhamento periddico por parte do
fiscal de contrato designado pela Contratante;

5.32 Nao contratar empregado para prestar servicos para a CONTRATANTE que seja familiar de agente
publico que exerca cargo em comissao ou funcao de confianca na Contratante, em conformidade com
o disposto no artigo 72 do Decreto n? 7.203, de 4 de junho de 2010. Considera-se familiar o conjuge,
companheiro ou parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro
grau;

5.33 Em tudo agir, segundo diretrizes da Defensoria Publica do Estado do Maranh3o.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
6.1 Exercer a fiscalizacdo dos servicos por servidores especialmente designados e documentar as
ocorréncias havidas;

6.2 Proporcionar a Contratada as facilidades necessarias a fim de que possa desempenhar
normalmente os servicos contratados;

6.3 Prestar aos funcionarios da Contratada todas as informacbes e esclarecimentos que
eventualmente venham a ser solicitados e indicar as dreas onde os servicos serdo executados;

6.4 Efetuar os pagamentos devidos;

6.5 Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucdo do Contrato, em especial,
aplicacdo de sancGes, alteracdes e repactuacées do mesmo;

6.6 Aplicar as sang¢des administrativas, quando se fizerem necessarias.

CLAUSULA SETIMA — DO ACOMPANHAMENTO, FISCALIZAGAO E EXECUCAO DO CONTRATO
7.1 A prestagdo dos servicos serd objeto de acompanhamento, controle, fiscalizacdo e avaliacdo por

representante da Contratante, sendo a Supervisdo Administrativa o setor da Defensoria Publica do
Estado do Maranhdo responsavel pela fiscalizagdo e o acompanhamento da execu¢do dos servigos
objeto da licitacdo, representada por fiscal formalmente designado.

7.2 Serd aplicado o Acordo de Nivel de Servico — ANS (ANEXO Il), sendo instrumento de
acompanhamento, focado na qualidade da execugdo dos servicos prestados. O ANS prevé indicadores
a serem verificados mensalmente e suas respectivas pontuag¢des de acordo com o nivel de ocorréncia
em relagdo ao resultado final esperado do servigo realizado pela Contratante.

7.3 Ndo obstante a contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo de todos os servicos,
a Administracdo reserva-se o direito de, sem qualquer forma de restricdo a plenitude desta
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os servigos, diretamente ou por
prepostos designados, podendo para isso:
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1 Examinar as Carteiras Profissionais dos empregados colocados a seu servico, para comprovar o
registro de funcdo profissional;

2 A fiscalizagdo da Administracdo ndo permitira que a mao de obra execute tarefas em
desacordo com as preestabelecidas;

3 Na fiscalizagdo do cumprimento das obriga¢des trabalhistas e sociais nas contratacbes exigir-
se-3, dentre outras, a comprovagdo do recolhimento da contribuicio previdenciaria
estabelecida para o empregador e de seus empregados, conforme disp6e o artigo 195, § 32
da Constituicao federal, sob pena de rescisao contratual;

7.4 A fiscalizagdo sera exercida no interesse da Contratante e ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da empresa Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na sua
ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e/ou prepostos.

7.5 Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo inerentes ao objeto do contrato e termos do edital da licitacdo
deverdo ser prontamente atendidas pela Contratada, sem 6nus para a Contratante. A qualquer tempo
poderdo exigir da empresa(s) vencedora(s) que forneca(m) os elementos necessarios ao
esclarecimento de quaisquer duvidas relativas aos servigos, tais como dados estatisticos,
demonstrativos de custos, notas fiscais, mapa de registro e controle dos servicos.

7.6 Serd procedida cuidadosa vistoria por parte da fiscalizacdo, verificando a perfeita execucdo dos
servicos especificados neste Plano de Trabalho, sendo reprovados quaisquer servicos executados em
desacordo com as condi¢Bes pactuadas.
a) Estando os servicos em conformidade, os documentos de cobranca deverdo ser atestados pela
Fiscal do Contrato e enviados ao setor financeiro da Contratante para pagamento.

b) Em caso de ndo conformidade, a Contratada sera notificada, por escrito, sobre as
irregularidades apontadas e providéncias cabiveis.

7.7 O Fiscal do Contrato ndo permitird, sob nenhuma hipdtese, que empregados da licitante
Contratada executem tarefas em desacordo com aquelas estabelecidas no instrumento contratual e
legislagdo aplicavel.

7.8 O Fiscal do Contrato poderd exigir o imediato afastamento de qualquer empregado ou preposto da
Contratada que vier a desmerecer a confianga ou embarace a fiscalizagdo ou ainda que venha a se
conduzir de modo inconveniente ou incompativel com o exercicio das fun¢des para qual lhe foram
atribuidas.

7.9 Caberd também ao responsdvel pela fiscalizagao do contrato:

a) Solicitar a Contratada e seus prepostos, ou obter da Administracdo, tempestivamente, todas
as providéncias necessarias ao bom andamento dos servicos;

b) Assegurar-se de que os empregados alocados ao servico pela Contratada possuem as
qualificagdes técnicas exigidas no edital, para garantir o bom desempenho dos servigos;

c) Documentar as ocorréncias havidas, em registro préprio, firmado junto ao preposto da
Contratada;

d) Fiscalizar o cumprimento das obrigacGes e encargos sociais e trabalhistas pela Contratada,
compativel com a execuc¢do do contrato;

e) Emitir pareceres em todos atos administrativos relativos a execug¢do do contrato, em especial
aplicacdo de sancdes, alteragdes e repactuacgdes.
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7.10 E vedado a Administracdo e seu representante o exercicio de poder de mando sobre os
empregados da Contratada, reportando-se somente aos prepostos e responsaveis por ela
indicados.

CLAUSULA OITAVA - DA REPACTUACAO DO CONTRATO
As regras para repactuacao do contrato encontram-se no item 9 do ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
do Edital.

CLAUSULA NONA — DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES
A CONTRATADA se obriga aceitar nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarias, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor do contrato.

PARAGRAFO UNICO. O ingresso de terceirizados apds a celebragdo do contrato se dard, sempre
mediante autorizagdo expressa da CONTRATANTE, assim como nos casos de supressao.

CLAUSULA DECIMA — INADIMPLEMENTO E SANCOES

10.1- Com fundamento nos artigos 86 a 88 da Lei 8.666/93, nos casos de inexecu¢do parcial ou
inexecucdo total da obrigacdo, poderd ser aplicada a CONTRATADA, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, as seguintes sangées:

a) Adverténcia, que poderd ser aplicada nos seguintes casos, independentemente da aplicacdo de
multa:

I) Descumprimento das obrigacdes assumidas contratualmente, desde que ndo acarretem prejuizos
para o CONTRATANTE;

Il) Execucdo insatisfatéria ou inexecu¢do do objeto do contrato, desde que a sua gravidade ndo
recomende o enquadramento nos casos de suspensao tempordria;

Ill) pequenas ocorréncias que possam acarretar transtornos no desenvolvimento dos servigos do
CONTRATANTE.

b) Multa de:
1) de 0,50%; 2,00%; 4,00% e 50,00% na forma prevista no Acordo de Niveis de Servigos.

c) Suspensdo tempordaria do direito de licitar e de contratar com a DPE/MA, se, por culpa ou dolo,
prejudicar ou tentar prejudicar a execugao deste ajuste;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sancdo aplicada, com base no
inciso anterior.

e) A multa a que se refere a alinea “b” serd descontada, apds o regular processo administrativo,
dos pagamentos devidos pelo CONTRATANTE ou cobradas diretamente da empresa, amigdvel ou
judicialmente.

f) As sang¢Bes acima previstas ndo impedirdo a responsabilizacdo do infrator pelo ressarcimento dos
danos causados ao CONTRATANTE.

g) Os prazos de adimplemento das obrigacGes contratadas admitem prorrogacdo nos casos e
condicdes especificados no § 12 do art. 57 da Lei 8.666/93, sendo considerados injustificados os
atrasos ndo precedidos da competente prorrogacao.

10.2- As sang¢Oes acima previstas nao impedirdo a responsabiliza¢do do infrator pelo ressarcimento dos

danos causados a DPE/MA.
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10.3- As sanc¢bes previstas nas alineas "a", "c" e "d" desta cldusula poderdo ser aplicadas,
cumulativamente ou ndo, a pena de multa.

10.4- Os prazos de adimplemento das obrigagdes contratadas admitem prorrogacdo nos casos e
condi¢cbes especificados no § 12 do art. 57 da Lei 8.666/93, sendo considerados injustificados os
atrasos nao precedidos da competente prorrogacao.

10.5- A solicitagdo de prorrogacdo deverd ser formulada por escrito e encaminhada com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias do vencimento, anexando-se documento
comprobatodrio do alegado pela Contratada.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DO ACORDO DE NIVEIS DE SERVICOS

O atraso injustificado na execug¢do dos servicos nos Nucleos, bem como, a inexecug¢ado total
ou parcial do Contrato sujeitara a Contratada as multas previstas no mesmo, e no ANS —
Acordo de Niveis de Servicos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

O presente contrato ndo poderd ser objeto de cessdao ou transferéncia no todo ou em parte, a ndo ser
com prévio e expresso consentimento do CONTRATANTE e sempre mediante instrumento prdprio,
devidamente motivado, a ser publicado no Diario Oficial do Estado do Maranhao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DA PUBLICACAO
A resenha deste Contrato serd publicada no Didrio Oficial do Estado, de conformidade com o Pardagrafo
Unico, do artigo 61, da Lei n.2 8.666/93, correndo as despesas por conta da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

As partes contraentes elegem o Foro da Comarca de Sao Luis, Maranhdo, como o competente para
que nele sejam dirimidas quaisquer dudvidas ou questGes decorrentes dos servicos objeto deste
Contrato, renunciando desde ja a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por assim haverem acordado entre si, de livre e espontdnea vontade, os contraentes
assinam o presente instrumento, elaborado em 04 (quatro) vias de igual teor e forma, para um

so efeito legal, juntamente com as testemunhas abaixo firmadas e a tudo presentes.

S3o Luis, ... de ..... de 2015.

CONTRATANTE

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1. CPF:
2. CPF:
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